UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 267/QD-UBND An Giang, ngay 16 thang 02 ndam 2022
QUYET PINH

V& viéc phé duyét quy trinh ndi b trong giai quyét thi tuc
hanh chinh ve linh vuc gido duc nghe nghiép thugc pham vi chirc ning
guan ly nha nwéc caa Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hgi tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG
Céin cir Lugt T6 chike chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Cfin cw Ludt swa c?‘o;i, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt t6 chire Chinh phu va
Ludt to chirc chinh quyén dia phuwong, ngay 22 thang 11 nam 2019;
Can cu Nghi dinh 0 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong trong giai quyét
thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw so 02/201 7/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Van phong Chinh phu hu’ang dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia Bo
triwong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan Nghi dinh s6 61/2018/NP-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mét cia,
mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1396/0D-LPTBXH ngay 13 thang 12 nam 2021 cia
Bé6 Lao dong — Thuwong binh va Xd hoi vé viée cong bé thi tuc hanh chinh méi
ban hanh, thi tuc hanh chinh dwoc bédi bé vé linh vuc gido duc nghé nghiép
thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nuoc cua Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi;

Theo dé nghj ciia Gidm doc Sé Lao dong — Thwong binh va X& héi tinh An
Giang tgi To trinh s6 277/TTr-SLATBXH ngay 11 thang 02 nam 2022.

QUYET PINH:

‘Pieu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ngi b¢ trong giai
quyét thu tuc hanh chinh vé linh vuc gido duc nghé nghiép thudc pham vi chuac
nang quan ly nha nuéc cua S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh An
Giang.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Bii bo quy trinh ndi bd thu tuc hanh chinh sb 7, 8, 9, 10, 20, 21 phan VIII,
phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh s6 325/QD-UBND ngay 18/02/2020
ctia UBND tinh vé viéc phé duyet quy trinh nd1 bo trong giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc thim quyén giai quyét va pham vi quan ly cia SO Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi tinh An Giang; thu tyc hanh chinh s6 02, 03 phan V ban
hanh kém theo Quyét dinh s 337/QD-UBND ngay 24/02/2021 cua UBND tinh
vé viéc phé duyét quy trinh néi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh dugc ban
hanh méi thudc tham quyén giai quyét va pham vi quan 1y nha nudc ciia S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tinh An Giang.

Giao So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phdi hop véi S¢ Thong tin va
Truyén thong va cac don vi c¢6 lién quan trén co sé quy trinh duge ban hanh kém
theo Quyét dinh nay cip nhat quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh vao
hé thong théng tin mot cira dién tir ca tinh.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi tinh An Giang, Giam ddc S¢ Thong tin va Truyén thong,
Thu truong cac S, Ban, Nganh; UBND céac huyén, thi xa, thanh phé; UBND
xa, phuong, thi trdn va cac t6 chiic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Cuc kiém so4t TTHC - VPCP;

- B6 Lao dong - TBXH;

- TT.Tinh vy, HDND tinh;

- UBMTTQ tinh;

- Poan Pai biéu Quéc hoi tinh;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Van phong UBND tinh;

- Cac S&, Ban, nganh tinh;

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd;
- Trung tdm Phyc vu Hanh chinh céng;
- Website tinh;

- Luu: VT, TH.

guyén Thanh Binh



cua Chu tich UBND tinh An Giang)

'ERINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
iI/INH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP THUQC PHAM VI
CHU'C NANG QUAN LY NHA NUOC CUA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 267/0P-UBND ngay 16 thang 02 ndm 2022

1. Thii tuc thanh 1ap hdi dong trudong cao dang cong lap truc thude

Uy ban nhén dan cip tinh

UBND TINH

QUY TRINH

MA
HIEU

QT-

Thii tuc thanh 13p hdi dong
trueong cao dang cong lap truc
thu¢c Uy ban nhan dan cap tinh

MUC LUC

SUA bOI TAI LIEU

1. MUC PiCH
2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Tréach
nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU: Khong

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

Trang/
Phan lién
quan viéc

stra doi

M6 ta néi dung stra doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PICH
Quy dinh trinh ty tiép nhan va théng bao tiép nhan, tra hd so dbi voi to
chirc, ¢4 nhan dé nghi thanh 1ap hoi dong truong cao diang cong 1ap.
2. PHAM VI
Ap dung d6i voi:
- Cong chuc UBND tinh;

- Trudng cao dang cong lap dé nghi thanh lap hoi dong truong.




3. TAI LIEU VIEN DAN ‘
- Céc van ban phap quy lién quan d€ cép tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan
- KGVX: Khoa giao - Van xa
5.NQI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co so phap ly:
- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua B truong
Bo LDTBXH quy dinh vé diéu I¢ trudng cao dang. 7
- Quyet dinh s6 42/2012/QD-UBND ngay 28/11/2012 cua Uy ban nhan
dan tinh An Giang ban hanh quy che tiép nhan ho so qua cong thong tin
dién tu; tiep nhan ho so hoac tra ket qua gidi quyet thu tyc hanh chinh
bang dich vu buu chinh trén dia ban tinh An Giang.
5.2 | Piéu kién thue hién Thi tuc hanh chinh:
Hoi dong trudng cb sb lugng thanh vién la sé‘ 1¢, gdm chu tich, thu ky
va cac thanh vién. Thanh phan tham gia hoi déng truong theo quy dinh
tai khoan 3 Dicu 11 cia Luat Giao duc nghé nghiép.
Truong hop nguoi dai djén cua co s san xuat, kinh doanh, dich vu cé
lién quan tham gia hoi dong truong phai dap Gmg cac yéu cau sau day:
a) Pang hoat dong trong th,VlIC khoa hoc, cong ngh¢, san xuat, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan dén Chl'IC‘ nang, nhi€ém vy cua nha truong;
b) Khong c6 quan h¢ bo, me, Vo, chong, con, anh, chi, em rudt vdi cac
thanh vién khac trong hdi dong truong.
5.3 | Thanh phin hd so Ban e sa0
chinh
5.3.1. Van ban cia trudng cao dang dé nghi
thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién
hodc van ban cua hoi dong truong dé nghi X
thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép,
trong d6 néu rd quy trinh lya chon cac thanh
vién hoi dong truong.
5.3.2. Vin ban cir dai dién tham gia hoi dong y

trudng cua cac to chirc.

5.3.3. Vin ban cir dai dién tham gia hoi dong
truong cua co quan chu quan truong hoac van
ban cur dai dién tham gia hdi déng truong cua X
co s& san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién
quan.




5.3.4. Bién ban hop bau hoi déng trudong X
5.3.5. Ban sao van bang, chimg chi cta nguoi
duoc dé nghi gitr chtic danh chu tich hdi dong X
truong.
5.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bd)
5.5 | Thoi gian xir ly: 15 ngay (120 gio) lam viéc
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua: UBND tinh
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach | Thei ) Biéu mau/
: nhi¢m glan Két qua
Truong cao dang cong lap gui 01 | .2 .. 01 bo hod
bo hd so dén UBND tinh (Trung | 1° ;ﬁ;"; ca s theo
tdm Hanh chinh cbng tinh). quy dinh
Tradn hop hd 3o da déy di hgp Phidu iy
.| 1€ cong chuc tiép nhan ra phicu A 1A
Budce | ; > T .\ nhan ho so
1 tiép nhan ho so 12 gio
- - UBND
Truong hop hdé so con thicu, tinh
chua hop 18: cong chire tiép nhan | (TT. HCC)
yéu cau t0 chirc, ca nhan bo
sung, hoan chinh h6 so theo quy
dinh.
Chuyén vién tham dinh ho so,
tham muy 12h dzo phong dy Dy thio
.| thdo quyé€t dinh thanh 1ap hdi A £
Buoc | . 4 Chuyén . Quyet
dong truong. A 48 gio . <
2 : A Ao vien dinh/van
Truong hop khong dong y, tham )
s T, o T ban
muu du thdo van ban tra 101 va
néu rd ly do.
Buée Xem xet, cho y kién dy thao La?]lgr?ao Déxuthée;o
3 quyét dinh/van ban va trinh lanh Cphu égn 16 gio dinh?lvén
dao Van phong UBND tinh m g’ n ban




. ro1s & , Du thao
Buéc Xerr} X.et’ C}vlo Y kle‘n du: t}}ao Lanh dao . Quyét
4 quyét dinh/van ban va trinh 1anh Vin phon 16 gio dinh/van
dao UBND tinh prong S
ban
Buée , Lanh dao Quyét
5 Phé duyét quyét dinh/van ban UBND 16 gio dinh/van
tinh ban
Vao sb theo ddi, chuyén van thu Quyét
Budc | dong dau, quet ky s, tra ho so, Vin thu 4 gio dinh/van
6 két qua giai quyét TTHC cho noi ban
tiép nhan
Bude , 7 UBND Quyét
7 Tra két qua cho t6 chuc, cad nhan tinh 8 gio dinh/van
(TT. HCC) ban
6. BIEU MAU
T Ma3 hiéu Tén biéu mau
Van ban cua trudong cao dang dé nghi thanh lap
o hoi dong truong nhiém ky dau tién hodc vin ban
01 Mau s6 01 ctia hoi dong truong de,ngm thanh 1ap hoi dong
truong nhiém ky ké ti€p, trong do néu rd quy
trinh lya chon céac thanh vién hoi dong truong
02 Mau s6 02 Bién ban hop bau hoi dong trudng
7.HO SO LUU

Ho so luu bao gdm cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
Vin ban cia trudng cao dang dé nghi thanh lap hoi dong truong nhiém ky
1 dau tién hodc vin ‘ban cua hoi dong truong dé nghi thanh 1ap hoi dong
truong nhiém ky ké tiép, trong dé néu rd quy trinh lga chon céc thanh vién
hoi dong truong

2 | Van ban cu dai dién tham gia hoi déng truong cua cac to chirc.

Vin ban ctr dai dién tham gia hoi dong truong cua co quan chu quan truong

3 | hodc vin ban ctr dai dién tham gia hoi dong truong clia co s¢ san xuat, kinh

doanh, dich vu ¢6 lién quan.

4 | Bién ban hop bau hdi dong truong.

5 Ban sao van bang, chimg chi cua ngudi dugce dé nghi giit chirc danh chi

tich h1 dong truong.

6 | Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong hodc van ban tra 16i cia UBND tinh
Ho6 so duoc luu tai UBND tinh (Phong KGVX), thoi gian luu dén khi truong
cham dat hoat dong. Sau khi hét han, chuyén hd so qua bd phan luu trir cta
UBND tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh.




MAu s6 01. Vin ban dé nghi thanh 1ap hi dong truong
(Kém theo Théng tw s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B¢ LDTBXH)

..... )..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
N Lce s ,ngay ... thang ... nam 20....
V/v thanh 18p hoi dong
truong

Kinh giri: [Co quan c6 tham quyén thanh lgp héi dong trieong]

. Néu Iy do d¢ nghi thanh 13p hoi dong trudng, tom tit viéc thyc hién quy trinh
thanh 12p ho1 AONG tIIONE ...c.vvviiiiiiiiiei s

I. Can cir tiéu chuan chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng va két qua
thuc hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong trudng, ................ () [ET
dé nghi [Co quan c6 tham quyén thanh \dp héi dong trwong] xem xét, thanh lap hoi
dong truong nhiém ky

1. Toém tit vé nhan su dé nghi giit chtc chu tich hoi dong trudng
-Hovatén: ...,

- Ngay, thang, ndm sinh: .........ccccocoeviiiinnnnnn.

-QUE QUAN: .., Dan toc: .ooovvvvvieirieiie i

- Trinh d van hoa, trinh do hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh dd 1y luan chinh tri,
NEOAL NG, 1IN NOC: .eeiiiiiiii e

- Tém tat qua trinh cong tac:

Tw Pén (Chitc danh, chitc vu, don vi cong tic (d4ang, chinh quyén, doan
thang | thang [the, to chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwgce dao tao, boi dudng ve
nam niam [chuyén mon, nghiép vu...

2. Tém tat vé nhan su dé nghi giit chtrc thu ky hoi dong truong

S HO VAN o




- Ngay, thang, nam sinh: ........cccooiiiiiiniinicee e
-QUE QUAN: .. DAn tOC: .oovvveveereeieciesien

- Trinh d6 van hoa, trinh d hoc V'Qin, hoc ham, hoc vi, trinh d¢ 1y luan chinh tri,
NEOoal NG, 1IN NOC: ..viiiiiii e

- Tém tit qua trinh cong tac:

Tw Pén [Chirc danh, chitc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
thang | thang [the, to chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwge dao tao, boi dudng ve
nim | ndm [chuyén mén, nghiép vu...

3. Danh séach trich ngang thanh vién hoi dong truong

Chirc vu va don vi hién | Chirc danh trong hdi dong

TT Ho va tén R . \
: dang cong tac trueong

(Ho so dé nghi thanh \@p hoi dong truong kém theo)

(4)
Noi nhan: ’
- Nhu trén; (ky tén, dong dau, ghi r6 ho tén)
-Luu VT, ...
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.

(3) Tén truong ddi véi dé nghi thanh 1ap hoi ddng truong nhiém ky dau tién, tén
hoi dong trudong ddi v6i dé nghi thanh 1ap hoi ddng treong nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu truong hodc nguoi duoc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong cao
dang cong lap d6i v6i dé nghi thanh 1ap hoi dong treong nhiém ky dau tién; Chu
tich hoi dong truong duong nhiém d6i voi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong
nhiém ky ké tiép.



MAu s6 02. Bién ban hop bau hdi ddng truwong

(Kém theo Théng tw so 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B¢ LDTBXH)

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) Doc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ BIEN BAN HQP
BAU HQI PONG TRUONG CUA...(2)...

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bit du tir ...... gior ....... Ngay ...... thAng ..... NAM.......ccovvevvenne.
2. D18 GEM: TAL vt et e e ee et en e,

I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi day du thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 lugng duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) C6 mat: ........ /...

b) Vang mat: ... ... (IY dO): ovoveveereiienn, (ghi rd ho va tén, Iy do vang mdt ciia
tng nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/C cvvvvviiviiiiiiiiien, chirc danh...........ccoocoeeiiiinnnn,

4. Thu ky cudc hop: B/c .ooovviiiii chuc danh.........cccooeviiiiiins

I11. N¢i dung

1. Néu Iy do thanh 13p hoi dong truong, tom tat viéc thuc hién quy trinh bau hoi
dong truong.

2. Tém tat y kién nhan xét, danh gia ciia cac thanh vién tham dy hop vé ting
nguoi dugc gidi thi¢u dé tham gia hdi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong
IV. Két qua bé phiéu
1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra: ................. phiéu.
- S phiéu thu vé: ..o, phiéu.
- S6 phiéu hop 18: ..., phiéu.
- S6 phiéu khong hop 16: ................. phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xudng thp ctia timg ngudi
trong danh sach giéi thiéu
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TT Ho va tén

S6 phiéu dat
dugce

Ty 18 % so véi tong s6 ngudi
dwgc tri€u tap

¢) Cén cr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong trudng ....(2).... gom C4c thanh
vién sau (x&p theo thir ty phiéu bau tir cao xuong thap):

TT Ho va tén

Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giit chic chu tich hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- SO phiéu phét ra: ................ phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ........c........ phiéu.
- S6 phiéu hop 18: ..o, phiéu.
- S6 phiéu khong hop 18: ................. phiéu.

b) Két qua sb phiéu bau giir chirc chu tich hoi ddng trudng tir cao xudng thap cua
ting ngudi trong danh sach gidi thiéu

TT

Ho va tén

S6 phiéu dat
dugc

Ty 18 % so véi tong s6 ngudi
dugc tri€u tap

¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba

tich hoi dong truong.

............... duoc bau gilt chuc chu

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

3. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan sy gitr chirc thu ky hoi dong trudng

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra: ................ phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ................. phiéu.
- S6 phiéu hop 18: ..., phiéu.
- S6 phiéu khong hop 18: ................. phiéu.

b) Két qua sd phiéu bau giir chtc thu ky hoi dong trudng tir cao xudng thap cia
tung nguoi trong danh sach gidi thidu
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A ik > 1A 0 re o R y <.
T Ho va tén So phiéu dat| Ty 1€ % so Vo’l.tAongAso nguoi
’ dugce dugec tri¢u tap
¢) Can ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba ......cccoeovvvveee... duoc bau giir chuc thu ky

hoi dong truong.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

, Bién ban nay dugc lap thanh ......... ban va duogc cac thanh vién tham du cudc hop
nhat tri thong qua.
Cudc hop két thic vao .... gio.... ngdy .... thang .... ndm .............. /.
THU KY CUQC HOQP CHU TRI CUQC HOQP
(Ky, ghi 6 ho va tén) (ky, ghi r6 ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong cao dang cong lap.
(2) Tén truong cao dang cong lap.
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_ 2. Thu tyc thay thé chi tich, thw ky, thanh vién héi dong truong cao
dang cong lap truc thudoc Uy ban nhan dan cap tinh

X MA QT-
QUY TRINH HIEU
UBND TiNng | Thit tuc thay thé chi tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong
cao diang cong lap truc thudc
Uy ban nhén dan cip tinh
MUC LUC
SUA PbOI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhi¢m :
Ho tén
Chir ky
Chire vu
SUA POI TAI LIEU: Khéong
Yéu cau P-[lgingé/n x Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta ndi dung sira doi | hanh / Lan ;
b6 sung quan viece stra doi hanh
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan va thong béo tiép nhan, tra hd so ddi véi to chirc,
ca nhan dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng cao dang
cong 1ap truc thudc Uy ban nhan dan cip tinh.

2. PHAM VI

Ap dung d6i voi:

- Cong chuc UBND tinh;

- Truong cao dang cong 1ap dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
héi dong trudng.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muyc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dan
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- KGVX: Khoa gido - Van xa
5.NQI DUNG QUY TRINH
51 |Co so phaply:

- Théong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua Bo
truong B LDTBXH quy dinh vé diéu I¢ trudng cao dang. 7

- Quyet dinh so 42/2012/QD-UBND ngay 28/11/2012 cua Uy ban
nhan dan tinh An Giang ban hanh quy che ti€p nhan ho so qua cong
thong tin dién tu; tiép nhan ho so hoac tra ket qua giai quyet thu tuc
hanh chinh bang dich vu buu chinh trén dia ban tinh An Giang.

5.2 | Piéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh:

Truong hop trong nhiém ky hoat dong co sy thay d6i vé chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong thi hoi dong trudng dwong nhiém t6
chure hop, quyet nghi viéc thay thé, chu tich, thu ky va thanh vién hoi
dong truong. Khi co su thay doi s6 lugng thanh vién hoi dong truong
thi hoi dong trudong duong nhiém dé nghi co quan chu quan truong bd
sung, Kién toan hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy
dinh.

. A LA Ban .

5.3 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh
5.3.1. Van ban cua hoi dong truong dé nghi
thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hdi dong X
truong
5.3.2. Bién ban hop hoi dong truong vé viée
thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hdi dong X
truong
5.3.3. Truong hop thay thé chu tich hoi dong
truong thi b6 sung ban sao van bang, chimg X
chi cua nguoi dugc d€ nghi gitr chirc danh chu
tich hoi dong truong.
5.4 | S6 lugng ho so: 01 (bod)
5.5 | Thoi gian xir ly: 15 ngay (120 gio) lam viéc
5.6 | Noi tiép nhén va tra két qua: UBND tinh
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
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T Trinh tu Trich Thoi Ble? ma}ll
: nhi¢m glan Két qua
Truong cao dang cOng 1ap guri 01 | .z . . | oot 01 bo hd
bo hd so dén UBND tinh (Trung | ° ;ﬁgﬁ ca Gt:‘;]#%nh so theo
tdm Hanh chinh céng tinh). quy dinh
Trudng hop hd so 42 dly di, hep Phiéu tiép
.| 1€ cong chuc tieép nhan ra phiu A 1A
Buéc | [x LA nhan ho so
1 ti€p nhan ho so.
- - UBND
Truong hop hdé so con thicu, tinh 12 gioy
chua hop 1¢: cong chure tiép nhan | (TT.HCC)
yéu cau to chuc, ca nhén bo
sung, hoan chinh ho so theo quy
dinh.
Chuyén vién thAim dinh ho so,
tham muu lanh dao phong du
thao quyét dinh thay thé chu tich, Dy thao
Buédce | thu ky, thanh vién héi dong| Chuyén .\ Quyeét
\ 2 48 gio . y
2 truong. ‘ VIén dinh/van
Truong hgp khong dong y, tham ban
muu du thdo van ban tra 101 va
néu rd ly do.
Buée Xem xet, cho y kién dy thao Larrl]lér(]iao D(Sruthg[o
5 | quyét dinh/van ban va trinh linh Cphu é%] 16 i6 | yoin
dao Van phong UBND tinh Y T
mon ban
. | Xem xét, cho ¢ kién du thao| - . Dy thao
Budc X, N Lanh dao .y Quyét
4 quyét dinh/van ban va trinh lanh Vin ohon 16 gio dinh/vin
dao UBND tinh phong i
ban
Buéc , Lanh dao Quyét
5 Phé duyét quyét dinh/van ban UBND 16 gio dinh/van
tinh ban
Vao sb theo doi, chuyén van thu Quyét
Budc | dong dau, quet ky so, tra ho so, Vin thu 4 gio dinh/van
6 két qua giai quyét TTHC cho noi ban

tiép nhan
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Bude , 7 UBND Quyét
7 Tra két qua cho to6 chirc, c4 nhan tinh 8 gio dinh/van
(TT.HCC) ban

6. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén biéu miu

X £ Vin ban cua hoi dong truong dé nghi thay thé
01 Mau s6 03 chil tich, thir k{, thanh vién hoi dong truong

x % Bién ban hop hoi dong truong vé viée thay thé
02|~ Mauso04 chil tich, thu kY, thanh vién hi dong truong
7.HO SO LUU

Ho so lvu bao gdm cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

L | Van ban cta hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hdi dong truong

, | Bién ban hop hoi dong truong vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hdi dong truong

3 Ban sao van bang, chtng chi cia nguoi dugc dé nghi gitr chirc danh chu
tich hdi dong truong truong hop thay thé chu tich hdi dong truong

4 Ban sao van bang, ching chi ctia ngudi duge dé nghi gitt chic danh chi
tich hdi dong truong.

c Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng hodc
van ban trd 101 cia UBND tinh

H(‘A), s0 dugc luu tai UBND tinh (Phong KGVX), thoi gian luu dén khi truong
cham dut hoat dong. Sau khi hét han, chuyén ho so qua b phan luu trir cua
UBND tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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Mau s6 03. Vin ban dé nghi thay thé chii tich, thw ky,
thanh vién hdi dong trudong
(Kém theo Théong tw sé 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B LDTBXH)

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Doc 14p - Ty do - Hanh phic
SO: oo ees e, ,ngay ... thang ... nam 20....

V/v thay thé /chirc danh
trong hoi dong truong/

Kinh giri: /Co quan ¢6 tham quyén thanh \dp héi dong trieong]

I. Néu 1y do dé nghi thay thé [chitc danh trong héi dong truong], tom tat quy
trinh thuc hién

I1. Cian cr co céu, tiéu chuan tham gia hoi dong trudng va két qua thuc hién quy
trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong truong, Hoi dong truong cia
................ (2)...covvnnnnn. d& nghi [Co quan cé tham quyén thanh lip héi dong triwong]
xem xét, quyét dinh thay thé [chitc danh trong héi dong truong].

1. Nhan sy b thay thé

-HO VA tEN: oo

- Ngay, thang, ndm Sinh: ........cccoooiiiiiiiii e

- Chirc danh trong hoi dOng trIONE: ......veeveeveeeeeereiesereeereesesees e
2. Nhan sy dé nghi thay thé (nhan sy méi)

= HO VA LN i

- Ngay, thang, nadm sinh: ........cccoooiiiiiii e
-QUE QUAN: .. DAN tOC: .ovveiiiiiieieeie e

- Trinh do van héa, trinh d6 hoc vén, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan chinh tri,
NZOAT NET, 1IN NOC: .o

- Chtrc vy, don vi cOng tAc hi€n NAY: .....ooviiiiiiiiiiciiee e

- Tém tit qué trinh cong tac [dp dung doi voi viéc thay thé chirc danh chii tich,
thu ky hoi dong truong]:
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Tw Pén | Chirc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen,
thang | thang | doan thé, té chirc xa ‘hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi
nam | nam duwdng vé chuyén mon, nghiép vu...

(Ho so dé nghi thay thé [chitc danh trong héi dong trwong] kém theo)

Hoi dong trudng cua ... (2)ceiiiiis deé nghi [Co quan ¢4 tham qu)fé‘n
thanh ldp hoi dong truong] xem xét, quyet dinh thay thé [chirc danh trong hoi dong
trueong] 1.

3)
Noi nhdn: (ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)
- Nhu trén;
-Luu VT, ...
Ghi chu:

(1) Tén co quan cht quan truong cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc ngudi duoc giao diéu hanh hoi déng truong khi khuyét chi
tich hoi dong trudng.
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MAu s6 04. Bién ban hop hdi dong truong vé viéc thay thé chu tich,
thu ky, thanh vién h¢i dong truong

(Kém theo Théng tw sé 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B¢ LDTBXH)

..... )..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Doc lap - Tu do - Hanh phiic

BIEN BAN HQP HOI PONG TRUONG
V/v thay thé [chirc danh trong hi dong truong]
1. Thoi gian: Bit dau tir ...... gior ....... Ngay ...... thAng ..... NAM......ccovvevvenne.
2. D18 GEM: TAL v et e e st en e,
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi day di thanh phan dwoc triéu tip theo quy dinh).

2. S6 lugng duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) C6 mat: ........ /...

b) Vang mit: ....../.... (IY dO): ceovvveerrreeen, (ghi 18 ho va tén, Iy do Ving mdt ciia
trng nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/C cvvvvviiiiiiiieiiiien chirc danh...........cccocoeeiiinnn,

4. Thu ky cudc hop: B/c .o chuc danh.........ccocoeiiiiiiinns

I11. N¢i dung

1. Néu ly do thay thé [chirc danh trong hoi dong triong], tom tat viéc thuc hién
quy trinh thay thé [chirc danh trong hoi dong truong] .

2. Tém tat y kién nhan xét, danh gia cta cc thanh vién tham dy hop vé ngudi
duoc gidi thi€u dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan sy dé nghi thay thé tham gia hoi dong
truong

a) Két qua bo phiéu:

- SO phiéu phat ra: ..c.veeveeveeeee, phiéu.
- SO phiéu thu Vé&: .oceeeveeraen, phiéu.
- SO phiéu hop 18: .o, phiéu.
- S phiéu khong hop 18: ....evevvevveennee, phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau tham gia hoi dong truong tir cao xudng thap cua timg
nguoi trong danh sach gidi thidu
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S6 phiéu | Ty 1& % so véi tong s6 nguoi

1T Ho va tén dat dwoc dugre triéu tap

¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong truong

SRR (2)eiiiinne gdm céc thanh vién sau (xép theo thu tu phiéu bau tir cao xubng
thap):
TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cOng tac
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

, Bién ban nay dugc 1ap thanh ......... ban va duogc cac thanh vién tham du cudc hop

nhat tri thong qua.
Cudc hop két thiic vao .......... gi0.... ngay ......... thang .... nam............... /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi ré ho va tén) (ky, ghi 76 ho va tén)

Ghi cha:

(1) Tén co quan chil quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén truong cao ding cong lap.
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3. Thii tuc mién nhiém, cach chirc chii tich, thw Ky, thanh vién hoi
dong trudong cao dang cong lap true thude Uy ban nhén dén cép tinh.

N MA QT-
QUY TRINH HIEU
i Thii tuc mién nhiém, cach chirc
UBND TINH | chy tich, thw Ky, thanh vién hdi
dong trudng cao diang cong lap
truc thugc Uy ban nhan din
cip tinh
MUC LUC
SUA PbOI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhi¢m j
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU: Khéong
Yéu cau P-[lgingé/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta ndi dung sira doi | hanh / Lan ;
b6 sung quan viece stra doi hanh
stra doi
1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan va thong béo tiép nhan, tra ho so ddi véi to chirc,
ca nhan dé nghi mién nhiém, cach chic chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong cao dang cong 1ap truc thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

2. PHAM VI

Ap dung d6i voi:

- Cong chuc UBND tinh;

- Trudng cao dang cong 1ap dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muyc 5.1
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4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- KGVX: Khoa gi&o - Van xa
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co so phap ly:

- Thong tu s 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua Bo
truong Bo LDTBXH quy dinh vé diéu Ié truong cao dang.

- Quyét dinh sb 42/2012/QD-UBND ngay 28/11/2012 cua Uy ban
nhan dan tinh An Giang ban hanh quy ché tiép nhan hd so qua cdng
thong tin dién tur; tiép nhan hd so hodc tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh bang dich vu buu chinh trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh:

1. Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong 13 coéng chirc,
vién chirc

Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong co quyet dinh thoé1
giit chirc vy, mién nhiém, cach chirc theo cac quyét dinh vé nhan su thi
hoi dong truong co van ban dé nghi co quan chu quan truong quyét
dinh mién nhiém, cach chirc trong hdi déng truong.

2. Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong khong 1a cong
chtrc, vién churc

a) Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong bi mién nhiém
néu thudc mot trong cac trudng hop sau ddy: C6 dé nghi bang van ban
cua ca nhan xin thoi tham gia hoi déng truong; bi han ché nang luc
hanh vi dan sy; stc khoe khong du kha nang dam nhiém cong viéc
duoc giao, da phai nghi 1am viéc dé diéu tri qua 06 (sdu) thang ma kha
nang lao dong chua hoi phuc; c6 trén 50% téng s6 thanh vién cua hoi
dong truong kién nghi bang van ban dé nghi mién nhiém; vi pham cac
quy dinh dén mirc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché to chtrc, hoat
dong cua trudng;

b) Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng bi cach chuce néu
thugc mot trong cac truong hop sau day: St dung gidy to khong hop
phap dé dugc bo nhiém; khong hoan thanh nhiém vu quan ly, diéu hanh
theo sy phan cong ma khong c Iy do chinh dang dé xay ra hiu qua
nghi€ém trong; bi phat tu, cho hudng an treo hodc céi tao khong giam
gitr; vi pham ¢ mirc 46 nghiém trong quy dinh cua phap luat vé phong,
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chng lang phi, binh dang gioi,
phong, chéng té nan xa hoi; vi pham cac quy dinh dén muc phai cach
chtrc quy dinh tai quy ché to chirc, hoat dong cta trudng.

5.3

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phan hd so
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5.3.1. Van ban cua hoi dong truong dé nghi
mién nhi¢m, cach chic chu tich, thu ky, thanh

vién hoi dong truong, trong d6 néu rd 1y do X
mién nhiém, cach chiec.
5.3.2. Cac van ban, gidy to chimg minh lién X X
quan
5.3.3. Bién ban hop hoi dong truong vé viée
mién nhiém, cach chuce chu tich, thu ky, thanh X
vién hoi dong truong
5.4 | So lwong ho so: 01 (bo)
5.5 | Thoi gian xir ly: 15 ngay (120 gio) lam viéc
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua: UBND tinh
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh o Tréch | Thoi | Bidu miw
: nhiém glan Két qua
Truong cao dang cong lap gui 01 | .z .. s 01 bd hd
bo hd so dén UBND tinh (Trung 1o ;ﬁgﬁ “a Gg“% anh so theo
tdm Hanh chinh cong tinh) quy dinh
Truimg hop ho s 3 diy di. hgp Phidu i
.| 1& cong churc ti€p nhan ra phiéu A 1A
Buéc | % LA nhan ho so
1 tiép nhan ho so
- - UBND
Truong hop hd so con thicu, tinh 12 gioy
chua hop 1¢: cong chure tiép nhan | (TT.HCC)
yéu cau to chirc, ca nhan bo
sung, hoan chinh ho6 so theo quy
dinh.
Chuyén vién tham dinh hd so,
thz}m muu laqh dao.:phongmdu’ Dy théo
Buée thdo quyét dinh mién nhiém, Chuvén Qu &
céch chirc cha tich, thu ky, thanh Iy 48 giy | e
2 a o ae A . Vién dinh/van
vién hdi dong truong. ban

Truong hop khong dong y, tham
muu du thao van ban tra 101 va
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néu rd ly do.
Buée Xem Xét, cho y kién du thao Lgﬁgfgo Dé;u‘;lllg[o
3 quyét dinh/van ban va trinh 1anh chuy@n 16 gio dinh/vin
dao Van phong UBND tinh 2 T
mon ban
.| Xem xét, cho ¥ kién du thao| . . Du thao
Budc S N Lanh dao .y Quyét
4 quyét dinh/van ban va trinh lanh Vin phon 16 gio dinh/van
dao UBND tinh PHORE oy
ban
Buée , Lanh dao Quyét
5 Phé duyét quyét dinh/van ban UBND 16 gio dinh/van
tinh ban
Vao s0 theo ddi, chuyén vian thu Quyét
Budc | dong dau, quét ky sO, tra ho so, Vin thu 4 gio dinh/van
6 két qua giai quyét TTHC cho noi ban
tiép nhan
Bude , 7 UBND Quyét
7 Tra két qua cho to chure, ca nhan tinh 8 gio dinh/van
(TT.HCC) ban
6. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén biéu mau
Vin ban cua hoi dong truong dé nghi mién
01 Mau s nhiém, cach chuc chu tich, thu ky, thanh vién hoi
au so6 05 A . LA A e X A
dong truong, trong d6 néu rd 1y do mién nhiém,
cach chuc
Bién ban hop hdi dong truong vé viéc mién
02 Mau s6 06 nhiém, cach chuc chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dong truong
7.HO SO LUU

Ho so lwru bao gém cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 Van ban cua h@i‘déng trudong dé nghi mién nhiém, cejch chtrc chu tich, thu ky,
thanh vién hdi dong truong, trong d6 néu ro ly do mién nhi€ém, cach chirc
5 Bién ban hop héj d@)ng truong vé viéc mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky,
thanh vién hdi dong truong
3 | Cac van ban, gidy to chtimg minh lién quan
A Quyét dinh mién nhiém, cach chic chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong hodc van ban tra 101 cia UBND tinh
H6 so dugc luu tai UBND tinh (Phong KGVX), thoi gian luu dén khi truong chim
dut hoat dong. Sau khi hét han, chuyén ho so qua bd phan luu trit cia UBND tinh va
luu trir theo quy dinh hién hanh.
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MAu s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chirc chi tich,
thw ky, thanh vién hi dong truong
(Kém theo Thong tw so 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B LDTBXH)

..... )..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO: oo eees e, ,ngay ... thang ... nam 20....

V/V mién nhiém, cach chtrc
[chuee danh trong hoi dong
truong/

Kinh giri: /Co quan ¢6 tham quyén thanh ldp héi dong trieong]

Néu 1y do dé nghi mién nhiém, cach chic [chirc danh trong héi dong truwong],
tom tat quy trinh thue hi€n ...

Hoi déng treong cua .......... (2)-viirinn, dé nghi [Co quan c0 tham quyén thanh
ldp héi dong truong] xem Xxet, quyét dinh mién nhiém, cach chic [chitc danh trong
héi dong truong] d6i v6i ong/ba.........ocveveeeenee... /.

, 3)
Noi nhgn: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
-Luu VT, ... ,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan truong cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.

(3) Chu tich hoi dong trudng hodc ngudi duoc giao didu hanh hoi dong trudng
khi khuyét chu tich hoi déng trudng.
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M3u s6 06. Bién ban hop hdi dong truong vé viée mién nhi¢m,
cach chirc chu tich, thw ky, thanh vién hgi dong truwong
(Kém theo Thong tw so 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B¢ LDTBXH)

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cach chirc [chitc danh trong hdi dong truong]
(4p dung d6i voi chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudong
khong 1a cong chitrc, vién churc)

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... ngay ...... thang ..... ndm...........cceevenen.
2. D18 GEM: TAL vt e et ee et ee e en e,

I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tip theo quy dinh).

2.S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) Co mat: ........ /...

b) Vang mit: .....[.... (IY dO): cevvveerreeee, (ghi 18 ho va tén, Iy do Ving mdt ciia
teng nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/c vvvvviiiiiiiie, churc danh..........cc.ccooeiiiinnnnn,

4. Thu ky cudc hop: B/c ..ocvvvviiiiiii, chic danh..........cccooeviiiiinns

I11. N§i dung

1. Néu ly do, tom tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chuc [chirc danh
trong hoi dong truongj.

2. Tém tét y kién nhéan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop.
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi mién nhiém, cach chirc
Két qua bo phiéu (3):

- SO phiéu phét ra: .....c.cceuveee. phiéu.

- S6 phiéu thu Vé: ..oeveveeeee., phiéu.

- S6 phiéu hop 18: ...veeeec. phiéu.

- S6 phiéu khong hop 18: ......veee.... phiéu.

- S6 phiéu dong ¥ mién nhiém, cach chuc: .................. phiéu.

- S6 phiéu khong dong ¥ mién nhiém, cich chirc: .................. phiéu.
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(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

B@én ban nay duoc lap thanh .............. ban va duoc cac thanh vién tham du cudc
hop nhat tri thong qua.
Cudc hop két thuc vao ......... gio.... ngdy ..... thang ... nam ............ /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi ré ho va tén) (ky, ghi 76 ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén trudong cao dang cong lap.

(3) Truong hop mién nhiém, cach chirc nhiéu ngudi thi tach két qua boé phiéu
theo ting nguoi.
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4. Thii tuc thanh lap hoi dong truomg trung cap cong lap

, ) N MA QT-
SO LAO PONG QUY TRINH HIEU

- THUONG BINH ; L
VA XA HOI Thu tuc thanh 13p hi dong

truong trung cip cong lap

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU

Tréach

oA Soan thao Xem xét Phé duyét
nhi¢m ‘ j

Ho tén

Chir ky

Chire vu

SUA POI TAI LIEU: Khéong

A A Trang / A
Yeéu cau Phin lgién Lan ban Ngay ban
sira dbi/ M| Mb ta ndi dung sira d6i | hanh /Lan | 0

2 quan viéc : o Xs hanh
bo sung ~  3Re stra doi
sura doi

1. MUC PICH

Quy dinh trinh ty tiép nhan va thong béao tiép nhan, tra ho so d6i véi t6 chirc, ca
nhan dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng trung cip cong lap

2. PHAM VI

Ap dung d6i voi:

- Cong chuec S6 LDTBXH;

- Trudng trung cip cong 1ap dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. DINH NGHIA/VIET TAT

- LBTBXH: So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- PGDNN: Phong Gido duc nghé nghiép.
- TTPVHCC.: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.

5. NOI DUNG QUY TRINH
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5.1 | Coso phaply:
- Thong tu s6 14/2021/TT- -BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua B
truong B LDTBXH quy dinh vé diéu 1¢ trudng trung cap. 7
- Quyét dinh sé 42/2012/QDB-UBND ngay 28/11/2012 cua Uy ban
nhan dan tinh An Giang ban hanh quy ché ti€p nhan ho so qua cong
thong tin dién tur; tiép nhan ho so hoac tra két qua giai quyet thu tuc
hanh chinh bang dich vu buu chinh trén dia ban tinh An Giang.
5.2 | Piéu kién thwc hién Thi tuc hanh chinh:

- HO1 déng trudng co s6 luqng thanh vién 1a s }é, gém chu tich, thu
ky va cac thanh vién. Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy
dinh tai khoan 3 Bicu 11 ctua Luat Gido duc nghé nghiép.

- Truong hop nguoi dai dién cta co so san xuat, kinh doanh, dich
vu ¢6 lién quan tham gia hgi dong truong phai dap img cac yéu cau sau
day:

a) Dang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong ngh¢, san Xuat,
kinh doanh, dich vu c6 lién quan dén chic nang, nhiém vu cia nha
truong; ’ .

b) Khoéng c¢6 quan h¢ bo, me, vo, chong, con, anh, chi, em rudt voi
cac thanh vién khéc trong hoi dong truong.

| A A Ban 2

5.3 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh
5.3.1. Van ban cua truong trung cap Qé nghi
thanh 18p h¢i dong truong nhiém ky dau tién «
hodc van ban cua hoi dong truong dé nghi
thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.
5.3.2. Vin ban cur dai dién tham gia hoi dong «
truong cua cac to chuec.
5.3.3. Vin ban cir dai dién tham gia hoi dong
truong cua co quan chu quan truong hodc van
ban cur dai dién tham gia hoi dong truong cua X
co sO san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién
quan;
5.3.4. Bién ban hop bau hoi dong truong theo
Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo Thong X
tu nay;
5.3.5. Ban sao van bang, chimg chi cta nguoi X
dugc dé nghi gitr chirc danh chu tich héi dong
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truong.
5.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)
5.5 | Thoi gian xi ly: 15 ngay (120 gio) lam viéc
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua: TTPVHCC tinh
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tuw TriCh T.hm Ble}l ma}l/
: nhiém glan Keét qua
Buée | Truong trung cap cong lap guri | To chirc, ca | Gio hanh Osloliﬁelz)o
1 01 b6 ho so den TTPVHCC tinh. nhan chinh )
quy dinh
Truong hop ho so da day du, hop o
lc:A TTI‘A’VHC? Vlet; phlsu tleg TTPVHCC | 04 gio PhAleu Elep
nhan ho so va chuyén hd so vé nhén ho so
Buge | SO LDTBXH (PGDNN).
2| Truong hop hd so con thiéu,
c}ura hop 1?: TTPVI;ICC yeu cau | rro\ /i Gio panh
t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan chinh
chinh ho so theo quy dinh.
Tham dinh h so, tham muu lanh q
. \ L, 4 Du thao
dao phong du thao quyét dinh z
. s 1 1A T Ar aA . A Quyét
Budce | thanh 1ap hoi dong truong. Chuyén . . y
\ A X o, 2 96 gio dinh/van
3 Truong hop khong dong y, tham Vién L an
muu dy thao vin ban tra 16i va ban cuia 8¢
N LDTBXH
néu rd ly do.
, Dy thao
.| Xem xé&t, cho y kién dy théao ~ Quyét
BUO | quyét dinh/van ban va trinh BGD La‘ﬁgfa" 08 gio | dinh/van
So LDTBXH phong ban clia SO
LDTBXH
Quyét
Buwoc . . X, 4 . 1 Pho gidam . dinh/van
5 Phé duyét quyét dinh/van ban dbe S& 08 gio ban ciia S&

LDTBXH
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Vao s6 theo doi, chuyén van thu Quyét
Buéc | dong dau, quet ky so, tra ho so, So 04 iy dinh/van
6 | két qua giai quyét TTHC cho noi | LDTBXH 819 | ban ctia S&
ticp nhan LDTBXH
, 7 Quyét
Budc TT’PVH,CCA trd két qua cho to TTPVHCC Gio panh (qimhfvanq
7 chirc, ca nhan chinh | ban cua S&
LDTBXH
6. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén biéu mau _
Vian ban cua truong trung cap dé nghi thanh lap
x  z hoi dong truong nhiém ky dau tién hodc van ban
01 Mau 50 01 ctia hoi dong truong de nghi thanh 1ap hoi dong
truong nhiém ky ké t1ep
02 | Mau s6 02 Bién ban hop bau hoi dong truong
7.HO SO LUU

Ho so Iwu bao gdm cac tai liéu sau:

TT Tai ligu trong ho so

Vin ban cia truong trung cap dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém

1 | ky dau tién hodc vin ban cua hoi dong truong dé nghi thanh 1ap hoi dong
truong nhiém ky ké tiép.

2 | Van ban cir dai dién tham gia hoi dong trudong cta céc to chirc.
Vin ban cir dai dién tham gia hoi dong trudng cua co quan chi quan

3 | truong hodc van ban cur dai dién tham gia hoi déng truong cua co sO san
xuét, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan.

4 | Bién ban hop bau hoi dong truong.

5 Ban sao van bang, ching chi ctia ngudi duge dé nghi gitt chie danh chi
tich hi dong truong.

5 Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng hodc vin ban tra 1oi coa S&
LDTBXH.

H(‘A), s0 dugc luu tai S0 LDTBXH (Phong GDNN), thoi gian luu dén khi truong
cham dut hoat dong. Sau khi hét han, chuyén ho so qua b phan luu trir cua
S& LDTBXH va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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MAu s6 01. Viin ban dé nghi thanh 1ap hdi dong truong
(Kém theo Thong tw sé 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia Bo LDTBXH)

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: ... [, e ,Ngay ... thang ... nam 20....
V/v thanh 18p hoi dong
truong

Kinh giri: [Co quan ¢6 tham quyén thanh ldp héi dong trieong]

. Néu Iy do dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng, tom tit viéc thyc hién quy trinh thanh
18D D01 QONE LITONE ..o snns

thuc hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong tru:c‘rﬂg, ................ () FEPR
dé nghi /Co quan c6 tham quyén thanh ldp hoi dong truong] xem xét, thanh 1ap hoi
dong truong nhiém ky

1. Toém tit vé& nhan su dé nghj giit chic chu tich hoi ddng trudong
-Hovatén: ...,

- Ngay, thang, nam sinh: .........c.ccocoiniiinennnn.

- QUE QUAN: e, Dan tdc: .ooveveriiieiee e

- Trinh d¢ van hoa, trinh do hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh dg 1y luan chinh tri,
NZOAT NG, TN NOC: .o nene e

- TOm tat qua trinh cong tac:

Tw Pén |Chirc danh, chirc vu, don vi cong tic (dang, chinh quyen, doan
thang | thang [thé, td chirc xa hdi), ké ca thoi gian duge dao tao, boi dudng vé
nam nam |chuyén moén, nghié€p vu...

2. Tém tat vé nhan su dé nghi giit chtrc thu ky hoi dong truong
-HO VA tEN: ..

- Ngay, thang, nam sinh: .........ccooiiiiiii
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-QUE QUAN: .. Dan toC: .cvvveevirieeeiriee e,

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y ludn chinh tri,
NZOAL NG, TN NOC: .eeiiiiiii e

- Tém tat qua trinh cong tac:

Tw Pén [Chirc danh, chirc vu, don vi cong tiac (dang, chinh quyen, doan
thang | thang [thé, t6 chirc x4 hdi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi dudng vé
nam nim |chuyén mén, nghiép vu...

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong truong

Chirc vu va don vi hién | Chirc danh trong hdi dong

TT Ho va tén A . \
* dang cong tac trueong

(H5 so dé nghi thanh Idp hoi dé‘ng tru’o‘ng kem theo)

(4)

(ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

Noi nhgn:

- Nhu trén;

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 1ap.

(2) Tén truong trung cap cong lap.

(3) Tén truong dbi voi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién, tén hoi dong
truong d6i voi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu truong hoic nguoi duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong trung cap cong 1ap
d6i v6i d& nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién; Chi tich hoi dong truong duong
nhiém ddi v6i dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky ké tiép.
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Mau s6 02. Bién ban hop bau hdi dong truwong
(Kém theo Thong tw so 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B) LDTBXH)

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

‘ BIEN BAN HQP
BAU HQI PONG TRUONG CUA...Q2)...

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... ngay ...... thang ..... ndm...........ceeuenen.
2. D18 GBI TL vt e et ee e e ee et ee e en e,

I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tip theo quy dinh).

2.S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) Co mat: ........ /...

b) Vang mat: ... /... (IY dO): ovovevvvreiiean, (ghi rd ho va tén, Iy do vang mdt ciia
tng nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/C cvvvvviiiiiiiieiiiien chirc danh...........cccocoeeiiinnn,

4. Thu ky cudc hop: B/c ..covvvviiiiiiiii, chuc danh..........cccoooiiiiiinns

I11. N§i dung

1. Néu 1y do thanh 1ap hoi dong truong, tom tat viée thyc hién quy trinh bau hoi
dong truong.

2. Tém tat y kién nhan xét, danh gia ciia cac thanh vién tham dy hop vé ting
nguoi dugc gidi thi€u dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan su tham gia hoi dong truong
IV. Két qua bé phiéu
1. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ................. phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ..o, phiéu.
- S6 phiéu hop 18: ................. phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1é: ................. phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong truong tir cao xudng thap cua ting ngudi
trong danh sach giagi thi¢u
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TT Ho va tén

S6 phiéu dat
dugce

Ty 18 % so véi tong s6 ngudi
dwgc tri€u tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong trudng ....(2).... gdm céac thanh
vién sau (x&p theo thir ty phiéu bau tir cao xuong thap):

TT Ho va tén

Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giit chic chu tich hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- SO phiéu phét ra: ................ phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ........c........ phiéu.
- S6 phiéu hop 18: ..o, phiéu.
- S6 phiéu khong hop 18: ................. phiéu.

b) Két qua sb phiéu bau giir chirc chu tich hoi ddng trudng tir cao xudng thap cua
ting ngudi trong danh sach gidi thiéu

TT

Ho va tén

S6 phiéu dat
dugc

Ty 18 % so véi tong s6 ngudi
dugc tri€u tap

¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba

tich hoi dong truong.

............... duoc bau gilt chuc chu

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

3. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan sy gitr chirc thu ky hoi dong trudng

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra: ................ phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ................. phiéu.
- S6 phiéu hop 18: ..., phiéu.
- S6 phiéu khong hop 18: ................. phiéu.

b) Két qua sd phiéu bau giir chtc thu ky hoi dong trudng tir cao xudng thap cia
tung nguoi trong danh sach gidi thidu
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A ik > 1A 0 re o R y <.
T Ho va tén So phiéu dat| Ty 1€ % so Vo’l.tAongAso nguoi
’ dugce dugec tri¢u tap
¢) Can ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba ......cccoeovvvveee... duoc bau giir chuc thu ky

hoi dong truong.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

, Bién ban nay dugc lap thanh ......... ban va duogc cac thanh vién tham du cudc hop
nhat tri thong qua.
Cudc hop két thic vao .... gio.... ngdy .... thang .... ndm .............. /.
THU KY CUQC HOQP CHU TRIi CUQC HOQP
(Ky, ghi 6 ho va tén) (ky, ghi r6 ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong lap.
(2) Tén truong trung cap cong lap.
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5. Thi tuc thay thé chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong truong
trung cap cong lap

MA QT-

QUY TRINH HIEU

SO LAO PONG

-THUONG BINH | Thi tyc thay thé chi tich, thw
VAXAHOL | ky, thanh vién hji dong trudng
trung cap cong lap

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU

Tréach

oA Soan thao Xem xét Phé duyét
nhi¢m ‘ j

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU: Khong

Trang/
Phan lién
quan viéc

stra doi

Lan ban
M6 ta ngi dung sitra doi | hanh / Lan
stra doi

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

Ngay ban
hanh

1. MUC PICH

Quy dinh trinh tir tiép nhan va thong bao tiép nhan, tra hd so ddi véi trudong
trung cap cong lap dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong.
2. PHAM VI

Ap dung d6i voi:

- Cong chuc S6 LBTBXH;

- Trudng trung cip cong lap dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muyc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- LBTBXH: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hai.

- PGDNN: Phong Giao duc nghé nghiép.

- TTPVHCC.: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Cosophaply:
- Thong tu s6 14/2021/TT- -BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua B
trusng B LDTBXH quy dinh vé diéu Ié truong trung cap. 7
- Quyét dinh s6 42/2012/QD-UBND ngay 28/11/2012 cua Uy ban
nhan dan tinh An Giang ban hanh quy che ti€p nhan ho so qua cong
thong tin dién tur; tiép nhan ho so hoac tra két qua giai quyet thu tuc
hanh chinh bang dich vu buu chinh trén dia ban tinh An Giang.
5.2 | Piéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh:

Truong hop trong nhiém ky hoat dong c6 su thay dbi vé chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong thi hoi dong truong dwong nhiém t6
cl}frc hop, quyét nghi viéc thayv thé, chu tich, thu ky va the‘tqh vién hoi
dong truong. Khi co su thay doi so lugng thanh vién hoi dong truong
thi hoi dong truong duong nhiém d€ nghi co quan chu quan truong bo
sung, kién toan hdi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy
dinh.

. A LA Ban .

5.3 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh
5.3.1. Van ban cua hoi dong truong dé nghi
thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong X
truong
5.3.2. Bién ban hop hoi dong truong vé viéc
thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hdi dong X
truong
5.3.3. Truong hop thay thé chi tich hoi dong
truong thi b6 sung ban sao van bang, ching X
chi cua nguoi dugc dé nghi gitr chirc danh chu
tich hd1 dong truong.
5.4 | So lwong ho so: 01 (bo)
5.5 | Thoi gian xir ly: 15 ngay (120 gio) lam viéc
5.6 | Noi tiép nhén va tra két qua: TTPVHCC tinh
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
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T Trinh tu Trich Thoi Ble? ma}ll
: nhi¢m glan Két qua
Buge | 101 d0ng uong trung €ap €ong | 1.s v s | Gigyhanh | 01 0000
1 Iap duong nhiém guri 01 bo ho so Ahan chinh so theo
den TTPVHCC tinh. quy dinh
Truong hop hd so da day du, hop o
l¢: TTPVHCC viét phleu tlep TTPVHCC | 04 gio PhAleu t:ep
nhan hd so va chuyén hd so vé nhén ho so
Buge | SO LDTBXH (PGDNN).
2| Truong hop hd so con thiéu,
c}hu’a hO’p 1?: TTPVI;ICC yeu € | trovHce Gi0o ,hanh
t6 chire, ca nhén bd sung, hoan chinh
chinh ho so theo quy dinh.
Tham dinh hd so, tham muu lanh
dao phong dy thao quyét dinh Dy thao
B |12 (6 e tich, o kg, thanh | gy || Qud
3 vién hoi dong truong. vién 96 gio dinh/van
Truong hop khong dong y, tham ban cua S¢
muu du thdo van ban tra 101 va LDTBXH
néu rd ly do.
Du thao
.| Xem xét, cho y kién du thao ~ Quyét
B‘Z"c quyét dinh/vin ban va trinh BGD La?]gfao 08 gio | dinh/vn
Sé LDTBXH phong ban ctia S&
LDTBXH
Quyét
Buoc A n L, s . 1. Pho gidam . dinh/van
5 Phé duyét quyét dinh/van ban dbe S 08 gio ban ciia S
LBTBXH
Vao s6 theo doi, chuyén van thu Quyét
Buoc d(”)ﬂg dau, quét k}'f sO, tra ho so, S& 04 iy dinh/van
6 |két qua gidi quyét TTHC cho noi | LDTBXH 819 | ban cua So
tiép nhan LDTBXH
’ 7 Quyét
Budc TT’PVH,CCAtra két qua cho to TTPVHCC Gio panh (ihnh{vanq
7 chirc, ca nhan chinh | ban cta S&

LDTBXH
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6. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén biéu miu

x % Vin ban ctia hoi dong truong dé nghi thay thé
01 Mau s6 03 chil tich, thu kY. thanh vién hi dong trrong

X £ Bién ban hop hoi dong truong vé viéc thay thé
02| ~ Mauso04 chii tich, thu ky, thanh vién hi dong truong
7.HO SO LUU

Ho so luu bao gdm cac tai li¢u sau:

TT Tai liéu trong ho so
L | Van ban cta hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hoi dong truong
, | Bién ban hop hoi dong truong vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hoi dong truong
3 | Cac vin ban, gidy to chimg minh lién quan
A Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng hodc

van ban tra lo1 cua S6 LDTBXH.

HO so dugc luu tai S6 LDTBXH (Phong GDNN), thoi gian luu dén khi trudng
cham dut hoat dong. Sau khi hét han, chuyén ho so qua bd phan luu trir cua
S6 LDTBXH va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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Mau s6 03. Viin ban dé nghi thay thé chii tich, thw ky,
thanh vién hoi dong truwong
(Kém theo Thong tw so 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B) LDTBXH)

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Doc 14p - Ty do - Hanh phic
SO: covieid s, ,ngay ... thang ... nam 20....

V/v thay thé /chirc danh
trong hoi dong truong/

Kinh giri: /Co quan ¢6 tham quyén thanh \dp héi dong trieong]

I. Néu 1y do dé nghi thay thé [chitc danh trong héi dong truong], tom tat quy
trinh thuc hién

I1. Can cr co cau, tiéu chuan tham gia hoi dong trudng va két qua thuc hién quy
trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong truong, Hoi dong trudng cua
................ (2)...cocvvernnnn. d& nghi [Co quan cé tham quyén thanh ldp héi dong triwong]
xem xét, quyét dinh thay thé [chitc danh trong héi dong truong].

1. Nhan su b thay thé

- HO VAN oo

- Ngay, thAng, NAm SINN: ... s
- Chitc danh trong hoi dONG tTUONE: .....ceeveeevreereeeeeeeeeeee st eneneans
2. Nhan sy dé nghi thay thé (nhan sy méi)

e 5 (oI B (=] LSOO OURRSRRPR

- Ngay, thang, nam SINN: ......oocoiiiiiii e
-QUE QUAN: ..o DAN tOC: weovieiieiieiie e

- Trinh do van héa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan chinh tri,
NZOAT NET, 1IN NOC: .o

- Chtrc vy, don vi cOng tAC hi€N NAY: .....oooviiiiiiiiiii e

- Tém tit qué trinh cong tac [dp dung doi voi viéc thay thé chirc danh chi tich,
thu ky hoi dong truong]:
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Tw Pén | Chirc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen,
thang | thang | doan thé, té chirc xi hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi
nam | nam duwdng vé chuyén mon, nghiép vu...

(Ho so dé nghi thay thé [chitc danh trong héi dong trwong] kém theo)

Hoi dong trudng cua ... (2)ceiiiiis deé nghi [Co quan ¢4 tham qu){én
thanh ldp hoi dong truong] xem xét, quyet dinh thay thé [chirc danh trong hoi dong
trueong] 1.

3)
Noi nhgn: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
-Luu VT, ...
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 1ap.

(2) Tén truong trung cip cong lap.

(3) Chu tich hoi déng truong hodc ngudi duoc giao diéu hanh hoi ddng trudng khi khuyét chu
tich hoi dong truong.
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Mau s6 04. Bién ban hop hdi ddng truwong vé viée thay thé chi tich, thw ky,
thanh vién hoi dong truwomg

(Kém theo Théng tw sé 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B¢ LDTBXH)

..... )..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Doc lap - Tu do - Hanh phiic

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v thay thé [chirc danh trong hi dong truong]
1. Thoi gian: Bit dau tir ...... gior ....... Ngay ...... thAng ..... NAM......ccovvevvenne.
2. D18 GEM: TAL vt e et e e ee et ee e ee e,
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi day di thanh phan dwoc triéu tip theo quy dinh).

2. S6 lugng dugc triéu tap: ........ nguoi.

a) C6 mat: ........ /...

b) Vang mit: ....../.... (IY dO): ceovvveerrreeen, (ghi 18 ho va tén, Iy do Ving mdt ciia
trng nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/C cvvvvviiiiiiiieiiiien chirc danh...........cccocoeeiiinnn,

4. Thu ky cudc hop: B/c .oooveiiiiii chuc danh.........ccocoeiiiiiiinns

I11. N¢i dung

1. Néu ly do thay thé [chirc danh trong hoi dong trwong], tom tat viéc thuc hién
quy trinh thay thé [chirc danh trong hoi dong truong] .

2. Tém tat y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham dy hop vé ngudi
duoc gidi thi€u dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia hoi dong
truong

a) Két qua bo phiéu:

- SO phiéu phat ra: ....veveevereene, phiéu.
- SO phiéu thu Vé&: .oceeeveeraen, phiéu.
- SO phiéu hop 18: .o, phiéu.
- S phiéu khong hop 18: ...evecvevveenne, phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau tham gia hoi dong truong tir cao xudng thap cua timg
nguoi trong danh sach gidi thidu
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S6 phiéu | Ty 1é % so véi tong sé nguoi

TT Ho va tén dat dugc dugc triéu tap

¢) Can ci két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong truong

SR (2)eiiienne gdm céc thanh vién sau (xép theo thu tu phiéu bau tir cao xubng
thap):
TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cOng tac
(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)

) Bién ban nay dugc lap thanh ......... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc hop

nhat tri thong qua.
Cudc hop két thiic vao .......... gio.... ngay ......... thang .... ndm............... /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi ré ho va tén) (ky, ghi 76 ho va tén)

Ghi cha:

(1) Tén co quan chil quan truong trung cap cong lap.

(2) Tén trudong trung cap cong lap.
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6. Thit tuc mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh vién hoi
dong truong trung cap cong lap

X MA QT-
SO LAO PONG QUY TRINH HIEU
} THUONG BINH | Thi tuc mién nhiém, cach chic
VAXAHOL | cha tich, thw ky, thanh vién hi
d(‘“)ng truwomg trung cfip cong lap
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhi¢m j
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU: Khong
Yéu c?u P-[lgingé/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta ndi dung sira doi | hanh / Lan ;
b6 sung quan viee stra doi hanh
stra doi
1. MUC PICH

Quy dinh trinh tir tiép nhan va thong bao tiép nhan, tra hd so ddi véi trudong
trung cap cong lap dé& nghi mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong trudng.

2. PHAM VI

Ap dung d6i voi:

- Cong chuc S6 LBTBXH;

- Trudng trung cip cong lap dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- LBTBXH: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- PGDNN: Phong Gi4o duc nghé nghiép.
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- TTPVHCC.: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co so phap ly:

- Thong tu s 14/2021/TT- -BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua B
truong B LDTBXH quy dinh vé diéu lé truong trung cap.

- Quyét dinh s6 42/2012/QD-UBND ngay 28/11/2012 cua Uy ban
nhan dan tinh An Giang ban hanh quy ché tiép nhan hd so qua cdng
thong tin dién tur; tiép nhan hd so hodc tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh bang dich vu buu chinh trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Picéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh:

1. Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong la céng chic,
Vién chuc

Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong c6 quyét dinh thoi
giit chirc vy, mién nhiém, cach chic theo cac quyét dinh vé nhan sy thi
hoi dong trudng cd van ban dé nghi co quan chu quan trudng quyét
dinh mién nhiém, cach chuc trong hoi dong truong.

2. Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong khdng la cong
chuc, vién chuc

a) Chu tich, thu ky va thanh vién hdi dong truong bi mién nhiém
néu thuoc mot trong cac truong hop sau day: Co dé nghi bang vin ban
ctia cd nhan xin thdi tham gia hoi déng truong; bi han ché ning luc
hanh vi dan su; suc khoe khong du kha nang dam nhiém cong viéc
duoc giao, da phai nghi 1am viéc dé diéu tri qua 06 (sau) thang ma kha
nang lao dong chua hdi phuc; c6 trén 50% tong sb thanh vién cua hoi
ddng truong kién nghi bang vin ban d& nghi mién nhiém; vi pham cac
quy dinh dén mac phai mién nhiém quy dinh tai quy ché t6 chuc, hoat
dong cua truong;

b) Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong b cdch chuc néu
thuoc mot trong cac truong hop sau day: Su dung gidy to khong hop
phap dé dugc bo nhiém; khdng hoan thanh nhiém vu quan ly, diéu hanh
theo sy phan cong ma khong co 1y do chinh dang dé xay ra hau qua
nghiém trong; bi phat ti, cho hudng an treo hoac cai tao khdng giam
gii; vi pham & mac d6 nghiém trong quy dinh cua phap luat vé phong,
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, binh dang gidi,
phong, chéng té nan x& hoi; vi pham cac quy dinh dén mac phai cach
chtrc quy dinh tai quy ché té chirc, hoat dong cua truong.

5.3

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phan hd so

5.3.1. Van ban cua hoi dong truong dé nghi
mién nhi¢m, cach chirc chu tich, thu ky, thanh
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vién hoi dong truong

5.3.2. Bién ban hop hoi dong truong vé viéc

mién nhiélp, cach chuc chu tich, thu ky, thanh X
vién hdi dong truong
5.3.3. Cac vian ban, gidy to chimg minh lién X
quan
5.4 | So lwong ho so: 01 (bo)
5.5 | Thoi gian xir ly: 15 ngay (120 gio) lam viéc
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua: TTPVHCC tinh
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach | Thei ) Biéu mau/
: nhiém glan Keét qua
Buée Hoi dong truong trung cap cong Té chitc, ¢4 | Gio hanh 01 bo ho
1 lap gui 01 bo hd so dén nhan chinh so theo
TTPVHCC tinh. quy dinh
Truong hop hd so da day du, hop o
l&: TTPVHCC viét phleu tlep TTPVHCC | 04 gio PhAleu ‘glep
nhan hd so va chuyén hd so vé nhén ho so
S6 LbTBXH (PGDNN).
Budc
2 Truong hop hd so con thiép,
c}ura hop 1?: TTPVIZICC yeu €l | trovHce Gio panh
t6 chire, ca nhén bd sung, hoan chinh
chinh ho so theo quy dinh.
Tham dinh hd so, tham muu lanh
da'(; pho.rlg dl_l" thao ,quye‘E d}ﬁh D thio
mién nhiém, cach chic chu tl‘ch, Qu &
Buée |thu ky, thanh vién hoi dong | Chuyén N SYE
\ e 96 gio dinh/van
3 truong. Vién o ax
Trudng hop khong mién nhiém ban cua 86
& 1O XIODE " LDTBXH

cach chirc, tham muu du thao
van ban trd 161 va néu ro 1y do.
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Du thao
.| Xem xét, cho y kién du thao| . . Quyét
BU9¢ | quyét dinh/van ban v trinh BGD Fanh 4o | oggio | dinh/van
Sé LDTBXH phong ban clia SO
LDTBXH
Quyét
Budc A I . Pho giam . dinh/van
5 Phé duyét quyét dinh/van ban dbc S 08 gio ban ciia Sé
LDTBXH
Vao sb theo doi, chuyén van thu Quyét
Budc | dong dau, quet ky so, tra ho so, So 04 i dinh/van
6 |két qua giai quyét TTHC cho noi | LDTBXH 819 | ban ctia S&
ticp nhan LDTBXH
’ 7 Quyét
Buoéc TT’PVH,CCAtra két qua cho to TTPVHCC Gio panh cqhnh{vanq
7 churc, ca nhan chinh | ban cua S¢&
LDTBXH
6. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén bi¢u mau
o Van ban cua hoi dong truong dé nghi mién
01 Mau s6 05 nhiém, cach chuc chu tich, thu ky, thanh vién hdi
dong truong
o Bién ban hop hoi dong truong v€ viéc mién
02 Mau so0 06 nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi
] dong truong
7.HO SO LUU

Ho so lwu bao gdm cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 Vin ban cua hoi dong truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong trudng
5 Bién ban hop hdi déng }ru(mg vé viéc mién nhiém, cach chuc chu tich,
thu ky, thanh vién hdi dong truong
3 | Cac vin ban, gidy to chimg minh lién quan
4 Quyét dinh mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong hodc van ban tra 101 cua S6 LDTBXH.
H6 so dugc luu tai S6 LDTBXH (Phong GDNN), thoi gian luu dén khi truong
cham dut hoat dong. Sau khi hét han, chuyén hd so qua bo phan luu trit cia
S6 LDTBXH va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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MAu s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chirc chi tich,
thw ky, thanh vién hoi dong truwomg
(Kém theo Thong tw so 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B) LDTBXH)

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Doc 14p - Ty do - Hanh phic
SO: oo s e, ,ngay ... thang ... nam 20....

V/V mién nhiém, cach chtrc
[chuee danh trong hoi dong
truong]

Kinh giri: /Co quan ¢6 tham quyén thanh ldp héi dong trieong]

Néu Iy do dé nghi mién nhiém, cich chirc /chitc danh trong hgi dong truong],
tom tat quy trinh thure hi€n ...

Hoi giéng truong cua .......... (2)eiinne, dé nghi [Co quan c6 tham quyén thanh
ldp hot dong truong] xem xét, quyét dinh mién nhiém, cach chicc [chirc danh trong
hoi dong truong] 461 voi ong/ba.........ceevvvennnnne. /.

3)
Noi nhdn: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
-Luu VT, ....
Ghi chu:

(1) Tén co quan cha quéan truong trung cip cong lap.

(2) Tén truong trung cap cong 1ap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc nguoi duge giao diéu hanh hoi dong truong khi khuyét chi
tich hoi dong trudng.
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MAu s6 06. Bién ban hop hdi dong truwong vé viéc mién nhiém,
cach chirc chu tich, thu Ky, thanh vién hgi dong truong
(Kém theo Thong tw so 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B) LDTBXH)

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

BIEN BAN HOP HQI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cach chirc [chitc danh trong hdi dong truong]
(4p dung d6i voi chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudong
khong 1a cong chirc, vién churc)

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... ngay ...... thang ..... ndm...........ceeuenen.
2. D18 GEM: TAL v et e e st en e,

I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy dii thanh phdn dwoc triéu tip theo quy dinh).

2.S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) Co mat: ........ /...

b) Vang mit: ...../.... (IY dO): ceovvreerrreeee, (ghi 18 ho va tén, Iy do Ving mdt ciia
tng nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/C cvvvvviiiiiiiieiiiien chirc danh...........cccocoeeiiinnn,

4. Thu ky cudc hop: B/c .ovvvviiiiii, chic danh..........cccooeiiiiiinns

I11. N§i dung

1. Néu ly do, tom tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chirc [chirc danh
trong hoi dong truongj.

2. Tém tét y kién nhéan xét, danh gia cua cac thanh vién tham dyu cudc hop.
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi mién nhiém, cach chirc
Két qua bo phiéu (3):

- SO phiéu phét ra: .......ccoece... phiéu.

- S6 phiéu thu Vé: ....cveceeeee., phiéu.

- S6 phiéu hop 18: ...veeeec. phiéu.

- S6 phiéu khong hop 18: ......veee.... phiéu.

- S6 phiéu dong ¥ mién nhiém, cach chuc: .................. phiéu.

- S6 phiéu khong dong ¥ mién nhiém, cach chirc: .................. phiéu.
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(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

B@én ban nay duoc lap thanh .............. ban va duoc cac thanh vién tham du cudc
hop nhat tri thong qua.
Cudc hop két thuc vao ......... gio.... ngdy ..... thang ... nam ............ /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi ré ho va tén) (ky, ghi 76 ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan truong trung cap cong lap.

(2) Tén trudng trung cap cong 1ap.

(3) Truong hop mién nhiém, cach chirc nhiéu nguoi thi tach két qua bo phiéu
theo ting nguoi.



o1

7. Thi tuc cong nhan hdi ddng quan tri trudng trung cip tw thuc

, ) N MA QT-
SO LAO PONG QUY TRINH HIEU

- THUONG BINH ) N — -
VA XA HOI Thu tuc cong nhan hoi dong quan

tri treomg trung cap tu thuc

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU

Tréach

oA Soan thao Xem xét Phé duyét
nhi¢m ‘ j

Ho tén

Chir ky

Chire vu

SUA POI TAI LIEU: Khéong

Trang/
Phan lién
quan viéc

stra doi

Lan ban
Mo ta ngi dung sitra doi | hanh / Lan
stra doi

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

Ngay ban
hanh

1. MUC PICH
Quy dinh trinh tu tiép nhan va thong béo tiép nhan, tra ho so ddi véi to chirc,
ca nhan dé nghi cong nhan hoi dong quan tri trudng trung cap tu thuc.
2. PHAM VI
Ap dung d6i voi:
- Cong churc S6 LDTBXH,;
- Truong Trung cap tu thuc dé nghi cong nhan hoi dong quén tri.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muyc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- LBTBXH: Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- PGDNN: Phong Gido duc nghé nghiép.
- TTPVHCC: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly:
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- Thong tu s 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua Bo
treong Bo LDTBXH quy dinh vé diéu 18 truong trung cap.

- Quyét dinh sé 42/2012/QP-UBND ngay 28/11/2012 cua Uy ban
nhan dan tinh An Giang ban hanh quy ché tlep nhan hd so qua cong
thong tin dién tur; tiép nhan hd so hodc tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh bang dich vu buu chinh trén dia ban tinh An Giang.

5.2 | Diéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh:

1. Hoi ddng quan tri dwgc thanh 1ap & truong trung cap tu thuc co tur
02 (hai) thanh vién (thanh vién 1a ca nhan hodc t6 churc) gop von tro
1én. HO1 dong quan tri 1a t6 chirc dai dién duy nhat cho chu s¢ hitu cua
nha truong. , ’ ‘

2. Ho1 dong quan tri c6 so lu’qng thanh vién la s6 ‘lé, gom chu tich,
thu ky va cac thanh vién. Thanh phan tham gia hoi dong quan tri theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 cua Luat Giao duc nghé nghiép.

3. SO lugng, co cau thétr}h vién hoi dong quan tri; quy trinh, thu tuc
lya chon cac thanh vién, bau chu tich, thu ky héi dong quan tri phai
dugc quy dinh cu thé trong quy ché t6 churc, hoat dong cua truong.

53 | Thanh phin hd so Ban | pan sao
chinh
5.3.1. Van ban cua nguoi dai dién hop phap
cua thanh vién ding tén thanh lap truong doi
vo1 dé nghi cong nhan hoi dong quan tri nhi¢m X
ky déau tién, cua hoi dong quan tri doi voi dé
nghi cong nhan hoi dong quan tri nhiém ky ké
tiép.
5.3.2. Van ban cu dai dién tham gia hoi déng
quan tri cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi not truong dit tru s& qhinh hoac van ban X
cur dai dién tham gia hoi dong quan tri cua co
s& san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan.
5.3.3. Vin ban cir dai dién tham gia hi dong «
quan tri cua cac to chiic
5.3.4. Bién ban hop bau hoi déng quan tri X
5.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bd)
5.5 | Thoi gian xir ly: 15 ngay (120 gio) lam viéc
5.6 | Noi tiép nhin va tra két qua: TTPVHCC tinh
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5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw TriCh T.hm Ble}l ma /
: nhiém glan Keét qua
Buéc | Truong trung cap gui 01 bo ho | To chirc, ca | Gio hanh S(?ihzoo h?,l
1 | sodén TTPVHCC tinh. nhan chinh o0 quy
dinh
Truong hop ho so da day du, hop o
lezA TT?VHC? Vle'[; phlsu tlelg TTPVHCC | 04 gio PhAleu tgep
nhin ho so va chuyén hd so vé nhan ho so
Buge | S0 LDTBXH (PGDNN).
2 Truong hop hd so con thiép,
chua hop 1¢&: TTPVHCC yéu cau TTPVHCC G160 hanh
to chire, cd nhén b6 sung, hoan chinh
chinh ho so theo quy dinh.
Tham dinh h,é) so va tham muu
du thao quyet dinh cong nhén Dy thao
Buée h?l dong quan tri truong trung Chuyén B .Quyetv
3 cap. vién 96 gio dinh/Van
Truong hop khong cong nhan, ban cua So
tham muu dyu thao van ban tra LDTBXH
161, néu ro 1y do.
Du thao
.| Xem xét, cho y kién dy thao . quyét
BU¢ | quyét dinh/van ban va trinh BGD Laﬁgfa" 08 i | dinh/vin
So LDTBXH phong ban ctia S
LDTBXH
Quyét
Budc . n 2, 4 - Pho giam . dinh/van
5 Phé duyét quyét dinh/van ban dde 08 gio ban cia S&
LDTBXH
Vao sb theo doi, chuyén van thu Quyét
Budc | dong dau, quet ky so, tra ho so, So 04 iy dinh/van
6 |két qua giai quyét TTHC cho noi | LDTBXH 819 | ban ctia S6
tiép nhan LDTBXH
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Quyet
Buge | TTPVHCC tré két qua cho t6 TTPvHCe | Giohanh | dinh/van
7 chtrc, ca nhan chinh ban cua S&
LDTBXH
6. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén biéu mau
Van ban ctia nguoi dai dién hop phap cua thanh
vién dung tén thanh lap trudong ddi véi dé nghi
01 Mau sb 07 cong nhan hoi déng quan tri nhiém ky dau tién,
ctia hoi dong quan tri d6i v6i dé nghi cong nhan
hoi dong quan tri nhiém ky ké tiép
02 Mau s6 08 Bién ban hop bau hoi dong quan tri
7.HO SO LUU

Ho so lwu bao gdm cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

Vién ban cua nguoi dai dién hgp phap ctua thanh vién ding tén thanh 13p

| | truomg d6i v6i dé nghi cong nhan hoi dong quan tri nhiém ky dau tién,
cua hoi dong quan tri 461 véi dé nghi cong nhan hoi dong quan tri nhiém
ky ké tiép
Vin ban cur dai dién tham gia hoi dong quan tri cua S¢ Lao dong -

9 Thuong binh va Xa hoi noi truong dat try s¢ chinh hodc van ban cur dai
dién tham gia ho1 dong quan tri ctia co s& san xuat, kinh doanh, dich vu
c6 lién quan

3 | Van ban cu dai dién tham gia hdi déng quan tri cua cac t6 chirc

4 | Bién ban hop bau hoi dong quan tri

5 Quyét dir}h cong nhan hoi dong quan tri truong trung cap hodc vin
ban tra 161 cua S6 LDTBXH.

phan

Ho6 so duge luu tai S6¢ LDTBXH (Phong GDNN), thoi gian luu dén khi
truong, trung tdm cham dat hoat dong. Sau khi hét han, chuyén ho so qua bd

luu trit cia S LDTBXH va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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MAu s6 07. Viin ban dé nghi cong nhan hdi ddng quan tri
(Kém theo Thong tw sé 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B¢ LDTBXH)

..... )..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Doc 13p - Ty do - Hanh phiic
SO6: e s ,ngay ... thang ... nam 20....

V/v cong nhan hoi dong
quan tri

Kinh gtri: [Ngwoi O tham quyén c¢éng nhdn héi dong quan tri]

I. Néu Iy do d& nghi cong nhan hoi déng quan tri, tom tat viéc thuc hién quy trinh
cOng nhan hoi AONZ QUAN TIT ...oevviiiiiiiiii s

thuc hlen quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong quan tr1 ............. (2).: ............... deé
nghi [Nguwoi ¢ tham quyén cong nhdn héi dong qudn tri] xem xét, quyét dinh cong
nhan hoi dong quan tri ............ @.......... NhIEM KY oo

Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong quan tri

Chirc vu va don vi hién | Chirc danh trong Hoi dong

TT Ho va tén R , L
i dang cong tac quan tri

(Ho so dé nghi cong nhén hi dong quan tri kém theo)

.............. (2)-eeiiin dé nghi [Nguoi co tham quyén céng nhan héi dong qudn
tri] xem xét, quyéet dinh cong nhan hdi dong quan tri ........ccceeeneeee. (1) FPTR
nhiém ky ............... .

(2)
Noi nhdn: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
-Luu VT, ...
Ghi cha:

(1) Tén trudng trung cép tu thyc.

(2) Nguoi dai dién hop phép cua thanh vién dimg tén thanh lap truong dbi véi dé nghi cong
nhén hoéi dong quan tri nhiém ky déu tién hodc chu tich hoi dong quan tri duong nhiém doi
v6i dé nghi cong nhan hdi dong quan tri nhiém ky ké tiep.
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MAu s6 08. Bién ban hop bau hdi dong quan tri

(Kém theo Théng tw s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B¢ LDTBXH)

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ _ BIEN BAN HQP
BAU HQI PONG QUAN TRI .......... ) -

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bit dau tir ...... gio ....... ngay ...... thang ..... ndm...........cceeuenen.
2. D18 GEM: TAL vt e et ee et ee e en e,

I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tip theo quy dinh).

2.S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) Co mat: ........ /...

b) Vang mat: ... ... (IY dO): ovovvveeirenan, (ghi rd ho va tén, Iy do vang mdt ciia
tng nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/C cvvvvviiiiiiieiiie, chirc danh...........cccocoeeiiiinnn,

4. Thu ky cudc hop: B/c .ooovvvviiiiiiiin, chuc danh..........cccooiiiiiinne

I11. N§i dung

1. Néu ly do cong nhan héi d@)ng quan tri, tom tat viéc thuc hién quy trinh bau
hoi dong quan tri.

2. Tém tit y kién nhan xét, danh gia ciia cac thanh vién tham dy hop vé ting
nguodi dugc gidi thi€u dé tham gia hoi dong quan tri.

3. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong quan tri.
IV. Két qua bé phiéu
1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong quan tri

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra: .....c.ceee.. phiéu.
- SO phiéu thu vé&: ....cveeeeeee., phiéu.
- S6 phiéu hop 18: ...veeeec. phiéu.
- S6 phiéu khong hop 18: .................. phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau tham gia hoi ddng quan tri tir cao xudng thap cua ting
nguoi trong danh sach gidi thidu



S

A . K > 1A 0 re R ) <o
T Ho va tén So phiéu | Ty 1€ % so voi .tAongAso nguoi
’ dat dwoc dugc tri¢u tap

¢) Can cir két qua kiém phiéu, danh sach hoi doéng quan tri ....(1).... gdbm céc
thanh vién sau (x€p theo thur tu phiéu bau tur cao xudng thap):

TT Ho va tén

Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhén sy giit chice chu tich hoi déng quan tri

a) Két qua bo phiéu:

- SO phiéu phét ra: .....c.cene.. phiéu.
- SO phiéu thu vé&: ..cveeeeeee., phiéu.
- S6 phiéu hop 18: ...ovveveeeee. phiéu.
- S6 phiéu khong hop 18: .....cvveeeees phiéu.

b) Két qua sb phiéu bau giir chirc chu tich hoi ddng quan tri tir cao xudng thip
cua tirng nguoi trong danh sach gidi thiéu

A . & > 1A 0 re R £ \e
T Ho va tén So phiéu | Ty 1€ % so voi .tAongAso nguwoi
: dat dwgc dugc tri€éu tap

¢) Cian cu két qua kiém phiéu, ong/ba

hoi dong quan tri.

.......... duoc bau gitr chirc chu tich

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giit chie thu ky hoi dong quén tri

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra: .....c.ceee.. phiéu.
- SO phiéu thu Vé: ..o, phiéu.
- S6 phiéu hop 18: ...veeeec. phiéu.

- S6 phiéu khong hop 18: ......oeee.... phiéu.
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b) Két qua sé phiéu bau giit chirc thu ky hoi dong quan tri tir cao xudng thap cua
tung nguoi trong danh sach gidi thi¢u

X . X > 1A © re R ) \ e
T Ho va tén So phiéu | Ty 1€ % so voi .tAongAso nguoi
: dat dwgc dwgc triéu tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, Ong/ba .....cc.cccvverrrrrerennn, dugc bau giir chuc thu
ky hoi dong quan tri.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

B@én ban nay duogc lap thanh .............. ban va duoc cac thanh vién tham du cudc
hop nhat tri thong qua.

Cudc hop két thic vao ............ gio.... ngay ......... thang .... ndm ............... /.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(kKy, ghi 6 ho va tén) (ky, ghi r6 ho va tén)

Ghi chu:

(1) Tén trudng trung cap tu thuc.
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8. Thii tuc thay thé chii tich, thw ky, thanh vién héi dong quan tri
truwomg trung cap tu thuc; cham dut hoat dong hoi dong quan tri

3 MA T-
] ) QUY TRINH HIEU Q
SO LAO PONG . :
- THUONG BINH | Thu tuc thay thé cha tich, thw
VA XA HOI ky, thanh vién hi dong quan trj
) truomg trung cap tu thuc; cham
dirt hoat dong hdi dong quan tri
MUC LUC
SUA PbOI TAI LIEU
1. MUC PIiCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhi¢m :
Ho tén
Chir ky
Chire vu
SUA POI TAI LIEU: Khéong
Yéu cau P-[lgingé/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta ndi dung sira doi | hanh / Lan ;
Z quan viéc o R hanh
bo sung stra doi

stra doi

1. MUC PICH
Quy dinh trinh tu tiép nhan va thong béo tiép nhén, tra hd so dbi véi td chuc,
ca nhan dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan tri truong
trung cép tu thuc; cham dat hoat dong hoi déng quan tri.
2. PHAM VI
Ap dung d6i voi:
- Cong chuc S6 LBTBXH;
- Trudng trung cip tu thuc dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
ddng quan tri; chim dat hoat dong hoi dong quan tri
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muyc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- LBTBXH: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hai.



60

- PGDNN: Phong Gido duc nghé nghiép.
- TTPVHCC: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
5.NQI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co sé phap ly:

- Thong tu s 14/2021/TT- BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua B
truong Bo LDTBXH quy dinh vé diéu lé tru’ong trung cap.

- Quyét dinh s6 42/2012/Qb-UBND ngay 28/11/2012 cua UBND
tinh An Giang ban hanh quy ché ticp nhan ho so qua cong thong tin
dién tu; tiep nhan ho so hodc tra ket qua gidi quyet thu tuc hanh chinh
bang dich vu buu chinh trén dia ban tinh An Giang.

5.2 | Piéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh:

Truong hop trong nhiém ky hoat dong co su thay giéi yé chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong quan tri hodc c6 su thay doi ve thanh vién
gop von tir nhiéu thanh vién xuéng con 01 thanh vién thi hoi dong quan
tri dwong nhiém to chirc hop, quyet nghi viéc thay thé chu tich, thu ky,
thanh vién hoi dong quan tri; thanh vién duy nhat s¢ hiru truong d€ nghi
cham dat hoat dong cua hdi dong quan tri duwong nhi¢m.

5.3 | Thanh phin hd so Ban Bén sao

chinh

5.3.1. Ho so dé nghj thay thé chi tich, thu ky
va thanh vién hd1 dong quan tri
- Van ban d¢ nghi thay thé chu tich, thu ky, y
thanh vién hoi dong quan tri
- Bién ban hop hoi dong quan trj vé viéc thay
thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan X
tri
5.‘3.2. Ho so dé nghi cham dut hoat dong hoi
dong quan tri
- Van ban cua thanh vién duy nhat sé hiru
truong d€ nghi cham dut hoat dong cua hoi X
dong quan tri
- Cac giéy to lién quan dén viéc chuyén X
nhuong von.

5.4 | So lwong ho so: 01 (bd)

5.5 | Thoi gian xir ly: 15 ngay (120 gio) lam viéc
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5.6 |Noi tiép nhan va tra két qua: TTPVHCC tinh
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich Thoi Ble? ma}1/
: nhi¢m glan Két qua
Bude | Té chirc, cd nhan gui 01 bo hd so | Té chire, & | Gid hanh Sgihzz hfl
1 | dén TTPVHCC tinh. nhan chinh >0 quy
dinh
Truong hop ho so da day di, hop o
lezA TTE’VHC? Vle'[; phlsu tlelg TTPVHCC | 04 gio PhAleu Elep
nhan ho so va chuyén ho so vé nhan ho so
Buge | SO LDTBXH (PGDNN).
2 Truong hop hd so con thiép,
c}lu’a hop l,c: TTPVIZICC yéu ¢t | rrpvHCe Gio ,hanh
t6 chirc, ca nhén bo sung, hoan chinh
chinh ho so theo quy dinh.
Tham dinh 1}6 SO va tham muu
dp thao qu,yet fimh j[{lay ‘Ehe Shu Dy thao
tich, thu ky, thanh vién hoi dong Quyét
Buédce | quan tri; quyct dinh cham dat| Chuyén . AN
A T 1A 3A . 3 96 gio dinh/Van
3 hoat dong ctia hoi dong quan tri Vién N
. A o ban cua So
Truong hop khong dong y, tham
st O LDTBXH
muu van ban trd 1061 va néu ro 1y
do.
Du thao
. | Xem xét, cho y kién du thao ~ quyét
BU¢ | quyét dinh/vin ban va trinh BGD La?]gfao 08 gid | dinh/vin
S& LBTBXH Phong ban ciia S&
LDTBXH
Quyét
Buwoc . . X, 4 . 1a Pho gidam . dinh/van
5 Phé duyét quyét dinh/van ban e 08 gio ban ciia S&

LDTBXH
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Vao s6 theo doi, chuyén van thu Quyét
Budc | dong dau, quet ky so, tra ho so, So 04 iy dinh/van
6 |két qua giai quyét TTHC cho noi | LDTBXH 819 | ban cua S6
tiép nhan LDTBXH
, 7 Quyét
Buéc TT,PVH’CCA tra két qua cho to TTPVHCC Gio hanh (qhnh{vanq
7 chirc, ca nhan chinh ban cia So
LDTBXH
6. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén bi¢u mau
01 Miu s6 09 VEn b?;lI.l df nghi othay. theé chu tich, thu ky, thanh
vién hoi dong quan tri
x % Bién ban hop hoi dong quan tri vé viéc thay thé
02 Mau 50 10 chil tich, thu kY, thanh vién héi ddng quan trj
o Van ban cua thanh vién duy nhat so hiru truong
03 Mauso 11 dé nghi cham dut hoat dong cia hoi dong quan
tri
7.HO SO LUU

Ho so lwu bao gdm cac tai liéu sau:

T

Tai liéu trong ho so

1

D6i voi ho so thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan tri

- Vin ban dé nghi thay thé chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan tri

- Bién ban hop hoi dong quan tri vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hoi1 dong quan tri

- Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan tri hoic
van ban tra 161 cuia Sé LDTBXH.

Doi voi ho so ho so dé nghi cham dat hoat dong hoi déng quan tri

- Vin ban cta thanh vién duy nhat sé hiru trudng dé nghi cham dut hoat
dong cua hdi dong quan tri

- Cac giay to lién quan dén vi¢c chuyén nhuong von.

- Quyét dinh quyét dinh cham dut hoat dong cua hoi déng quan tri hoac
van ban tra 161 cua S6 LDTBXH.

phan

HO so dugc luu tai S¢ LDTBXH (Phong GDNN), thoi gian luu dén khi
truong, trung tam cham dat hoat dong. Sau khi hét han, chuyén ho so qua bd

luu trit cia SO LDTBXH va luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.
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Mau s6 09. Vin ban dé nghi thay thé chii tich, thw ky,
thanh vién hoi dong quan tri
(Kém theo Thong tw so 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B) LDTBXH)

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

SO oo s ,ngay ... thang ... nam 20....
V/v thay thé [chirc danh
trong hoi dong quan trif

Kinh gtri: [Ngwoi cé tham quyén cong nhdn héi dong qudan tri]

I. Néu 1y do dé nghi thay thé [chitc danh trong héi dong quan tri], tom tit quy
trinh thyuc hién

I1. Can ct co cau, tiéu chuan tham gia hoi dong quan tri va két qua thuc hién quy
trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi déng quan tri, Ho1i df)ng quan tri cua
............ (1)............ & nghi [Newoi c¢6 tham quyén cong nhdn hoi dong qudn tri] xem
xét, quyét dinh thay thé [chitc danh trong héi dong quan tri] .

1. Nhan su bj thay thé

= HO VAN Lo
- Ngay, thang, ndm sinh: ........ccccoooiiiiiniiii e
- Chirc danh trong hoi dONg QUAN I ......cveeveeveeeeeeeeseeeeesesseseeneeses s

2. Nhén sy dé nghi thay thé (nhan sy moi)

-HO VA TEN: .o

- Ngay, thang, ndm SInh: ...
-QUE qQUAN: .., DAN tOC: .oivveeiiiiecie e

- Trinh d§ van hoa, trinh do hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh dg 1y luan chinh tri,
ngoai ngi, tin hoc:
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- Chirc vy, don vi cong tac hidn Nay (NEU CO): ..ovvervreevreireerireeieeeeeeeseesee s
(Ho so dé nghi thay thé [chirc danh trong héi dong qudan tri] kém theo)
Ho6i dong quan trj .........ccee...... () FPP dé nghi [Nguoi c6 thaim quyén

céng nhdn héi dong qudn tri] xem xét, quyét dinh thay thé [chirc danh trong hi dong
quan tri] 1.

(2)
Noi nhdn: (ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT, ...
Ghi chu:

(1) Tén truong trung cap tu thyc. ‘ i )
(2) Chu tich h@i dong quan tri hodc nguoi dugce giao diéu hanh hdi dong quan tri khi khuyét
chu tich héi dong quan tri.
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MAu s6 10. Bién ban hop hdi ddng quan tri vé viéc
thay the cha tich, thuw ky, thanh vién h¢i dong quan tri
(Kém theo Thong tw so 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B) LDTBXH)

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP HOI PONG QUAN TRI
V/v thay the [chirc danh trong hoi dong quan tri]
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bit dau tir ...... gior ....... Ngay ...... thAng ..... NAM.......covvevvenne.
2. D18 GEM: TL vttt ettt ettt ee e ee e,
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tip theo quy dinh).

2. S6 lugng dugc triéu tap: ........ nguoi.

a) C6 mat: ........ /...

b) Vang mit: ...../.... (IY dO): wovcveevervrenns (ghi r® ho va tén, 1y do Ving mdt ciia
trng nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/c vvvvviiiiiiiiie churc danh..........cc.ccooeeiinnnnn,

4. Thu ky cudc hop: B/c .ooovvvviiiiii, chuc danh.........ccccooeviiiiiinns

I11. N§i dung

1. Néu ly do thay thé [chirc danh trong hoi dong quan tri], tom tit viéc thuc hién
quy trinh thay thé [chitc danh trong hoi dong quan tri] .

2. Tém tat y kién nhan xét, danh gia cia cac thanh vién tham du hop vé ngudi
duoc gidi thiu dé tham gia hoi dong quan tri.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia hoi dong
quan tri

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra: .....c.ceee.. phiéu.
- SO phiéu thu Vé: ....cveeeee., phiéu.
- S6 phiéu hop 18: ...veeeec. phiéu.
- S6 phiéu khong hop 18: ......veeee. phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi déng quan tri tir cao xubng thip cia ting
nguoi trong danh sach gidi thidu
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S6 phiéu | Ty 1& % so véi tong s6 nguoi

1T Ho va tén dat dwoc dugre triéu tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong quan tri
......... (1)............ gom céc thanh vién sau (x¢p theo thur ty phiéu bau tir cao xudng

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

B@én ban nay dugc l1ap thanh ............. ban va duogc cac thanh vién tham du cudc
hop nhat tri thong qua.
Cudc hop két thic vao ....... gi0.... ngay ..... thang .... ndm ............ /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi ré ho va tén) (ky, ghi 76 ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén trudng trung cap tu thuc.
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MAu s 11. Vin ban dé nghi chAm dit hoat dong ciia hdi dong quan tri
(Kém theo Thong tw sé 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B¢ LDTBXH)

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc lap - Tw do - Hanh phuc

] O , Ngay ... thang ... nadm 20....
V/v cham c]lﬁ:t hoat dong
ctua hdi dong quan tri

Kinh gii: [Nguwoi c¢6 tham quyén cham dict hoat dong ciia héi dong quan tri]

Néu 1y do dé nghi chdm dut hoat dong ctiia Hoi dong quUan tri .......cceveveeveeeeense,
(H6 so dé nghi cham ditt hoat déng kém theo)
~ Thanh vién duy nhat s¢ hitu truong cia ......... [ T dé nghi /Nguoi c6
tham quyén cham dut hoat dong cua hoi dong quan tri] xem xét, quyét dinh cham dut
hoat dong cua Hoi dong quan tri clla .....covvvvevvvviieeiiinsieene () R /.

(2)
Noi nhén: (ky tén, dong diu, ghi ré ho tén)
- Nhu trén;

- Luu VT, ...

Ghi chu: ,
(1) Tén truong trung cap tu thyc.
(2) Thanh vién duy nhat s¢ hitu truong.
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9. Thii tuc cong nhan hiéu truéng truong trung cap tu thuc

, ) N MA QT-
SO LAO PONG QUY TRINH HIEU

- THUONG BINH ) N — -
VA XA HOI Thu tuc cong nhan hi¢u truwong

truedng trung cap tw thuc

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU

Tréach

oA Soan thao Xem xét Phé duyét
nhi¢m ‘ j

Ho tén

Chir ky

Chire vu

SUA POI TAI LIEU: Khéong

A A Trang/ N
Yéu cau Phan lgién Lan ban Ngay ban

sira dbi/ M M ta ndi dung sira dbi | hanh /Lan | 9%
2 quan viéc : o Xs hanh
bo sung ~  aRe stra doi
stra doi

1. MUC PICH
Quy dinh trinh tu tiép nhan va thong bao tiép nhan, tra hé so dbi voi to chrc,
ca nhan dé nghi cong nhan hiéu trudng trudng trung cap tu thuc.
2. PHAM VI
Ap dung dbi voi:
- Cong chue S6 LDTBXH;
- Truong trung cap tu thuc dé nghi cong nhan hiéu trudng.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Céc van ban phap quy li€n quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- LBTBXH: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hai.
- PGDNN: Phong Gi4o duc nghé nghiép.

- TTPVHCC.: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.

5.NOI DUNG QUY TRINH
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5.1

Co sé phap ly:

- Thong tu sb 14/2021/TT- -BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua B
truong Bo LBTBXH quy dinh vé diéu & trudng trung cap.

Quyet dinh s 42/2012/Qb-UBND ngay 28/11/2012 cia UBND
tinh An Giang ban hanh quy ché tiép nhan hd so qua cdng thdng tin
dién tir; tiép nhan hd so hoac tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
bang dich vu buu chinh trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thuwe hién Tha tuc hanh chinh:

Hiéu truong truong trung cip phai co du cac tiéu chuan sau day:

a) Co pham chat, dao dirc tot, dd co it nhat 1a 05 nim lam cong tac
giang day hoac tham gia quan ly giao duc nghe nghiép;

b) Co bang t6t nghiép dai hoc trd 1én ddi véi hiéu trudng truong
trung cap; ¢ bang thac sy trd 1én dbi v6i hiéu trudong truong cao dang;

c) P qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé
nghi€p;

d) Co du stc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém
ky hiéu truéng d6i v6i viée bé nhiém hiéu trudng trudng trung cap,
truong cao dang cong lap.

5.3

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phan ho so

5.3.1. Van ban cua hoi déng quan tri hoac
thanh vién duy nhat s¢ hitu truong dé nghi X
cong nhan hiéu trudng

5.3.2. Bién ban hop hoi dong quan tri dé nghi
cong nhan hiéu truong

5.3.3. Ban sao van b:?mg, chung chi dao tao,
boi dudng cua ngudi dugc dé nghi cong nhan X
gilr chure hiéu trudng

5.4

S6 lwgng ho so: 01 (bo)

9.5

Thoi gian xir Iy: 15 ngay (120 gid) lam viée

5.6

Noi tiép nhén va tra két qua: TTPVHCC tinh

5.7

Lé phi: Khong

5.8

Quy trinh xir ly cong viéc:
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T Trinh tu Trich Thoi Ble}l ma}l/
: nhi¢m glan Két qua
Bude | Té chirc, ca nhan giri 01 b hd so | Té chire, ¢é | Gier hanh Sgih‘;‘;’)hi
1 | dén TTPVHCC tinh. nhan chinh >0 quy
dinh
Truong hop ho so da day du, hop o
l&: TTPVHCC viét phleu tlep TTPVHCC | 04 giv PhAleu tgep
nhan hd so va chuyén hd so vé nhén ho so
Buge | S0 LDTBXH (PGDNN).
2 | Truong hop hd so con thiéu,
cPu’a hop lf_a: TTPVI;ICC yEU €A | 1o\ HeC Gi0o ,hanh
t6 chirc, ca nhén bo sung, hoan chinh
chinh ho so theo quy dinh.
Tham dinh hd so va tham muu
du thao ToO trinh tham muu s
, Z . N Du thao To
. | UBND tinh quyét dinh cong A X <
Buéc AR \ Chuyén .\ trinh/Van
nhan hiu truéng. 2 96 gio sz
3 . ~ A Vién ban cua So
Truong hgp khong dong y, tham
e o LDTBXH
muu van ban tra 1061 va néu ro 1y
do.
. ik s Du thao To
Buée X‘em X b C%lo y‘k1e‘n du thao t? Lanh dao . trinh/Van
trinh/van ban va trinh BGD S¢& \ 08 gio s Qs
4 LDTBXH phong ban cua S&
LDTBXH
To
Buoéc . . X, 4 S Pho gidam . trinh/Van
5 Phé duyét quyét dinh/van ban e 08 gio ban ciia S&
LDTBXH
Vao s6 ,theo doi, chuyén VEVlIl‘ thu To
Budc | dong dau, quét ky s, tra ho so, So 04 iy trinh/Van
6 |két qua giai quyét TTHC cho noi | LDTBXH 819 | ban ctia S6
ticp nhan LDTBXH
To
Budc TT,PVH’CCAtra két qua cho to TTPVHCC Gio panh trlnh/WVanq
7 chtrc, ca nhan chinh | ban cua S&

LDTBXH
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6. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén biéu miu
Van ban cua hoi déng quan tri hodc thanh vién
01 Mau s6 12 duy nhét s¢ hitu truong dé nghi cong nhan hiéu
trudng
02 Miu s6 13 Bie:n b'éin hog hoi dong quan tri dé nghi cong
nhan hiu truong
7.HO SO LUU
Ho so luu bao gdm cac tai li¢u sau:
TT Tai liéu trong ho so

Vin ban ctia hoi dong quan tri hodc thanh vién duy nhit s¢ hitu trudong

dé nghi cong nhan hi¢u

2 | Bién ban hop hoi dong quén tri dé nghi cong nhan hiéu truong

3 Ban sao van bang, ching chi dao tao, boi dudng cua nguoi dugc dé nghi

cong nhan gilr chirc hiéu truong

4 | To trinh tham muu UBND tinh quyét dinh céng nhan hiéu truong hodc
van ban trd 101 cia S6 LDTBXH.

Ho6 so dugc luu tai SO LDTBXH (Phong GDNN), thoi gian luu dén khi

truong, trung tam cham dut hoat dong. Sau khi hét han, chuyén ho so qua bd

phan luu trir cia S6 LDTBXH va luu trit theo quy dinh hién hanh.

1
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Mau s6 12. Vin ban dé nghi cong nhén hiéu truomg
(Kém theo Thong tw sé 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia Bo LDTBXH)

,,,,, 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO e, , Ngay ... thang ... nam 20....

V/v cong nhan hi¢u trudng
Kinh gtri: [Ngwoi c¢é tham quyén c¢éng nhdn hiéu trucng]
. Néu 1y do d& nghi cong nhan hiéu trudng, tom tit quy trinh lya chon cong nhan
hiéu truong

nhan hleu rUONE, wovveeeiieeeee (2) ........................ dé nghl [Ngum ¢6 thém quyen cong
nhan hiéu truong] xem xét, cong nhan o6ng/ba ..........cceevvvvvivennenne gilr chure hiu truong
................... () IO

Tom tit vé nhan su dé nghi cong nhan hiéu trudng:

= HO VA LEN: oo

- Ngay, thang, nam SInh: ......ccoccvviiiiiiii e

-QUE QUAN: .o DANtOC: woevvveiriie e e e

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc V'Qin, hoc ham, hoc vi, trinh dg 1y luan chinh tri,
NZOAT NET, 1IN NOC: .t nre e e
- Tém tat qua trinh cong tac:
Tir thang [Pén thang|Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (ding, chinh quyén, doan the, to chirc xa hoi),
nam nim  [ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu..

(H6 so dé nghi cong nhdn hiéu truéng kém theo)

.......... (2)........... && nghi [Ngwoi ¢ tham quyén céng nhdn hiéu trucng] xem xét,
quyét dinh cong nhan Ong/bA ..o.cccocevveerevrveeeeererereneeeae gitt chic hiéu trudng
................... (1) PP |

()
Noi nhdn: (ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)
- Nhu trén;

-Luu VT, ...

Ghi chu: ’
(1) Tén truong trung cap tu thyc. )
(2) Chu tich hoi dong quan tri hodc thanh vién duy nhat s¢ hiru trudng.
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Mau s6 13. Bién ban hop héi dong quén tri dé nghi cong nhin hiéu truémg
(Kém theo Théng tw s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B¢ LDTBXH)

,,,,, 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP HQI PONG QUAN TRI ............ )
V/v dé nghi cong nhin hi¢u truéng
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir .......... PeiTs AT NQAY ..oovvevee. thang ......co........

2. D18 GEME TAL vt eee e eneneans
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.S6 luong duoc tri¢u tap: ........... nguoi.

a) Co mat: .......... /...

b) Ving mit: ........ [ooo. Iy dO): i, (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt
cua tung nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/c cvvvvviiveiiiee, chitc danh ..........ccoooeiiii .

4. Thu ky cudc hop: B/C .oovvvviiiiii chirc danh ........ccooovviiiiiie,

I11. N¢i dung

1. Néu 1y do cong nhan hiéu trudng, tom tat quy trinh lwa chon hiéu truong, tiéu
chuan hiéu truéng.

2. Tom tit v kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop hoi
dong quan tri vé nguoi duoc gidi thiéu dé dé nghi cong nhan hi¢u truéng.

3. Cudc hop hoi dong quan tri tién hanh biéu quyét vé nhan sy dé nghi cong nhan
hiéu trudng

Két qua:

- SO phiéu phét ra: .......c..o...... phiéu.

- S6 phiéu thu vé&: ..o, phiéu.

- SO phiéu hop 18: .o, phiéu.

- S6 phiéu khong hop 18: ................... phiéu.

- S6 phiéu dong y dé nghi cong nhan: ................... phiéu.

- S6 phiéu khong ddng y dé nghi cong nhan: ................... phiéu.
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(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Biéq ban nay dugc }ap thanh ............... ban va duoc cac thanh vién tham du cudc
hop hoi dong quan tri nhat tri thdng qua.
Cudc hop két thuc vao ......... gio.... ngay ......... thang .... ndm ............. /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi ré ho va tén) (ky, ghi 76 ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén trudng trung cap tu thuc.
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10. Thii tuc théi cong nhan hiéu truéng truwong trung cap tw thuc

SO LAO PONG
- THUONG BINH
VA XA HOI

MA

QUY TRINH HIEU

QT-

thuc

Thu tuc thoi cong nhan hi€u
trwomg trwong trung cap tw

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH
2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach
nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU: Khéong

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

Trang/
Phan lién
quan viéc

stra doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

M6 ta néi dung sira doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PICH
Quy dinh trinh tu tiép nhan va thong béo tiép nhén, tra hd so dbi véi td chuc,
c4 nhan dé nghi thdi cong nhan hiéu trudng trudng trung cap tu thuc.
2. PHAM VI
Ap dung d6i voi:
- Cong chuc S6 LBTBXH;
- Trudng trung cépNtu: thuc dé nghi thoi cong nhan hiéu trudng.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND:

- LBTBXH:

- PGDNN:

- TTPVHCC:
5.NOI DUNG QUY TRINH

Uy ban nhén dan.

S& Lao dong - Thuong binh va Xa hai.

Phong Gido duc nghé nghiép.
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.
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5.1 | Co so phap ly:

- Théng tu s6 14/2021/TT- -BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua B
truong Bo LBTBXH quy dinh vé diéu & trudng trung cap.

- Quyét dinh sé 42/2012/Qb-UBND ngay 28/11/2012 cua UBND
tinh An Giang ban hanh quy ché tiep nhan ho so qua cong thong tin
dién tu; tiep nhan ho so hodc tra ket qua gidi quyet thu tuc hanh chinh
bang dich vu buu chinh trén dia ban tinh An Giang.

5.2 | Diéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh:

Khi giri ho so dé nghi thoi cong nhan higu trudng truong trung cap
tu thuc, hoi ‘d()ng quan tr1 hodc thanh vién duy nhat s(rq htru tru:(‘yng gui
dong thoi ho so d€ nghi cong nhan hi¢u truong moi dé thay thé nguoi
de nghi tho1 cong nhan.

5.3 | Thanh phan hd so Bfm Ban sao
chinh
5.3.1. Van ban C}’la hoi1 déng quér} tri hoac
thanh vién duy nhat s¢ hitu truong dé nghi thoi X
cong nhan hi¢u truong
5.3.2. Bién ban hop hoi dong quan tri d& nghi
Ar A A 1A \ X
thoi cong nhan hiéu truéng
5.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo)
5.5 | Thoi gian xir ly: 15 ngay (120 gio) lam viéc
5.6 | Noi tiép nhin va tra két qua: TTPVHCC tinh
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach | Théi | Biéu mau/
: nhi¢ém glan Két qua
BuGe | To chuc, c& nhan gui 01 bg hd so | T6 chitc, cé | Gid hanh Sgihzg ho
1 | dén TTPVHCC tinh. nhan chinh oo quy
dinh
Truong hop hd so da day du, hop o
Buéc |16: TTPVHCC viét phleu t1ep .y Phiéu tiép
2 nhan hd so va chuyen hd so vé TTPVHCC | 04 gio nhéan hd so
S6 LDTBXH (PGDNN).
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Truong hop hd so con thicu,
chua hop 1&: TTPVHCC yéu cau Gi0 hanh
t6 chae, cd nhan bd sung, hoan TTPVHCC chinh
chinh ho so theo quy dinh.
Tham dinh hd so va tham muu
du thao To tr,inh tham muu Du thio To
.. | UBND tinh quyét dinh thoi cong A ‘\ <
Buéc A i ) Chuyén .\ trinh/Van
nhan hi¢u truéng. Dy 96 gio s oz
3 . . A vién ban cua SO
Truong hop khong dong y, tham
e tme L OXT LDTBXH
muu van ban trd 101 va néu o 1y
do.
. 1A \ s Du thao To
Buge | o X€t cho y kién du thao (0} o g | trinh/Van
trinh/van ban va trinh BGD Sé& \ 08 gio .oz
4 LDTBXH phong ban cua So
LDTBXH
To
Buoc . N X, 4 . 1a Pho giam . trinh/Van
5 Phé duyét quyét dinh/van ban dbe 08 gio ban ciia Sé
LDTBXH
Vao sb ,theo doi, chuyén van thu To
Buge | dong dau, quét ky so, tra ho so, So 04 i trinh/Van
6 |két qua giai quyét TTHC cho noi| LDTBXH 819 | ban cua So
ticp nhan LDTBXH
’ 7 To
Budéc TT,PVH’CCAtra két qua cho to TTPVHCC Gio panh t[lnh/annO
7 churc, ca nhan chinh ban cua S&
LDTBXH
6. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén bi¢u mau
Vian ban cia hoi dong quan tri hodc thanh vién
01 Mau so 14 duy nhat s hitu truong dé nghi théi cong nhan
hiéu truong
02 Miu sé 15 B1efn bg{l hop 7h(_)1 dong quan tri dé nghi théi cong
‘ nhan hi¢u truéng
7.HO SO LUU

Ho so luu bao gdm cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 Van ban cua hoi d6ng quan tri hodc thanh vién duy nhat so hitu trudng
deé nghi thoi cong nhan hi€u trudng
2 | Bién ban hop hoi dong quén tri dé nghi thoi cong nhan hiéu trudng
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4

T trinh tham muu UBND tinh quyét dinh thoi cong nhan hiéu trudng
hoac van ban tra 161 cua S6 LDTBXH.

HO so dugc luu tai S¢ LDTBXH (Phong GDNN), thoi gian luu dén khi
truong, trung tdm cham dat hoat dong. Sau khi hét han, chuyén hé so qua bd
phan luu trir cia S6 LDTBXH va luu trlt theo quy dinh hién hanh.
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Mau s6 14. Viin ban dé nghi théi cong nhan hiéu truéng
(Kém theo Thong tw sé 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia By LDTBXH)

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
SO6: v s ,ngay ... thang ... nam 20....
V/v théi cong nhan hiéu
truong

Kinh giri: [Ngwoi c¢é tham quyén théi cong nhdn hiéu trucng]

Néu 1y do dé nghi thdi cong nhan hiéu hudng, tom tit viéc thuc hién quy trinh
thoi cOng Nhan hi€u trrdNg .......oovvvviiiiiic e

(Ho so dé nghi théi cong nhdn kém theo)

Hoi doéng quan tri hodc thanh vién duy nhat sé hitu truong

................ (1)..............d& nghi [Nguoi c6 tham quyén théi cong nhdan hiéu truéng] xem
xét, quyét dinh thoi cong nhan hidu truong ............co.eeeeee.. (1) d6i véi
ONG/DA ..o, /.

(2)
Noi nhdn: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;

- Luu VT, ...

Ghi chu: ,
(1) Tén truong trung cap tu thyc. )
(2) Chu tich hoi dong quan tri hodc thanh vién duy nhat s¢ hitu truong.
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Mau s6 15. Bién ban hop hdi dong quan tri dé nghi théi cong nhan hi¢u truéng

(Kém theo Théong tw s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia By LDTBXH)

,,,,, 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP HOI PONG QUAN TRI ............. [0 )
V/v de nghi thoi cong nhan hi¢u trudéng

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... ngay ...... thang ..... ndm...........cceeuenen.

2. D18 GIEM: TAL vt e et e et ee e eeen e,

I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi day di thanh phan dwoc triéu tip theo quy dinh).

2.S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) Co mat: ........ /...

b) Vang mat: ... /... (IY dO): wovovevvereirean, (ghi rd ho va tén, Iy do vang mdt ciia
tng nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/C cvvvvviiiiiiiieiiiien chirc danh...........cccocoeeiiinnn,

4. Thu ky cudc hop: B/c ..covvvviiiiiiiii, chic danh..........cccooeiiiiiinns

I11. N¢i dung

1. Néu ly do théi cong nhan hi€u trudng, tom tat quy trinh thoi cong nhan hi¢u
trudng.

2. Tom tit v kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop hoi
dong quan tri.

3. Cudc hop hoi dong quan tri tién hanh biéu quyét thoi cong nhan hiéu truong
dO1 VO1 ONEZ/DA..... coeiiiiiiiiii

Két qua:

- S6 phiéu phét ra: ................. phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ................. phiéu.

- S6 phiéu hop 18: ..., phiéu.

- S6 phiéu khong hop 1é: ................. phiéu.

- S6 phiéu dong y dé nghi thoi cong nhan: ................. phiéu.

- S6 phiéu khong dong ¥ dé nghi thoi cong nhan: phiéu.
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(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh...... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc hop
h¢i dong quan tri nhat tri thdng qua.

Cudc hop két thic vio .......... gio.... ngay ......... thang .... ndm................. /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi ré ho va tén) (ky, ghi 76 ho va tén)
Ghi cha:

(1) Tén trudng trung cap tu thuc.
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